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Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2019. aprilis 25. napj4n tartott
soros nyilt iilésén késziilt
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7/2019. (IV. 25) sz. 6nk. rend.

Targysorozat elfogadasarol

Jelentés a  telepiilés  kozrendjérél, a
k6zbiztonsag helyzetérdl

Tiszatenyd Onkorményzat Ellato
Szervezetének beszamoloja

Beszamold6 Gyéamhatdsagi ¢és Gyermekjoléti
feladatok ellatasar6l 2018.

A Gyongyvirag  Miivészeti Ovoda 2018,
szeptember 1.-2019. marcius 15. kozotti idoszakra
sz616 beszamoldjanak elfogadasardl

Gordiilé  Fejlesztési Terv TT-IV  vizikozmi
rendszerre 2019-2033

A Tiszatenyd Pet6fi ut 8/2. szam alatti
Onkormanyzati tulajdonban 1évé lakasbérleti
szerzOdés felmondasardl

Tiszatenyé Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a lakasok
bérletére vonatkozé szabalyokrol
szol6 11/2014. (XII. 1.) rendeletének
modositasara



JEGYZOKONYV

Késziilt: Tiszateny Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2019. aprilis 25. napjin
tartott soros nyilt {ilésén.

Az iilés helye: Tiszateny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal targyaléterme.

Jelen vannak:
Kazinczi Istvan polgarmester
Dr. Pécs Gabriella jegyzd
Vargané Novak Edina, Guttyan Sandor, Varga Tamas, Szabé Gyula, Bagi
Janos képviselok
Takécs Maria igazgatasi csoportvezetd
Kazinczi Rita intézményvezetd
Fejes Karolyné intézményvezetd
Arvai Julianna jegyzékonyvvezetd

Kazinczi Istvin polgiarmester tisztelettel k6szonti az {ilésen megjelenteket. Tajékoztatja a
Képviselo-testiilet tagjait, hogy Kovacs Janosné alpolgarmester asszony jelezte a
tavolmaradasat az iilésr6l. Megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes. A targysorozatot az
alabbiak szerint kivanja médositani, amelyhez kéri a Képviseld-testiilet jovahagyasat:

26/2019. (IV. 25.) onkormanyzati hatarozat
Targysorozat elfogadasarol

Tiszatenyd Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2019. aprilis 25. napjén tartott soros
nyilt {ilésén a napirendi pontokat az alabbiak szerint fogadja el:

1. Jelentés a telepiilés kozrendjérol, a kozbiztonsag helyzetérol
El6terjeszt6: Kazinczi Istvan polgarmester
Szakel6ado: Torokszentmiklds Varosi Rendérkapitanysag vezetdje

2. Tiszatenyé Onkormanyzat Ellato Szervezetének beszamoldja
Eldterjesztd: Kazinczi Istvan polgarmester
Szakel6ado: Kazinczi Rita intézményvezetd

3. Beszamold a gyamhatosagi és gyermekjoléti feladatok ellatasardl 2018.
El6terjesztd: Kazinczi Istvan polgarmester
Szakel6add: Ponyokai Brigitta csaladsegité munkatars

4. A Gyongyvirag Mivészeti Ovoda 2018. szeptember 1.-2019. mércius 15.
kozotti idoszakra sz6l6 beszdmoldjanak elfogadasardl

Eldterjesztd: Kazinczi Istvan polgarmester

Szakel6add: Fejes Karolyné intézményvezetd

5. Tiszatenyd Ko6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a lakasok
bérletére vonatkozé szabalyokrdl szélo 11/2014. (XII. 1.) rendeletének
modositasara

El6terjeszt6: Kazinczi Istvan polgarmester



Szakel6add: Dr. Pocs Gabriella jegyz6

6. Gordiild Fejlesztési Terv TT-1V vizik6zmii rendszerre 2019-2033
El6terjesztd: Kazinczi Istvan polgarmester
Szakel6adod: Dr. Pocs Gabriella jegyzo

7. A Tiszatenyd, Pet6fi ut 8/2. szdm alatti 6nkormanyzati tulajdonban 1évo
lakasbérleti szerzodés felmondasarol

Eléterjeszt6: Kazinczi Istvan polgarmester

Szakel6add: Dr. Pocs Gabriella jegyzo

8. A Tiszatenysi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatarol

Eloterjeszt6: Kazinczi Istvan polgarmester

Szakel6add: Dr. Pocs Gabriella jegyz6

9. Egyebek

A Képviselo-testiilet egyhangulag adott 6 igen szavazatdval Kazinczi Istvan polgarmester
javaslatat és az ilés targysorozatat a fentiek szerint elfogadja.

Err6l értestil:

1. Kazinczi Istvan polgarmester
2. Dr. Pocs Gabriella jegyz6

3. Képviseld-testiilet tagjai

4. Irattar

Képvisel6i kérdések, interpellaciok

Varga Tamis a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elnoke a lakossag érdeklodését tovabbitva
kérdezi az iilésen megjelenteket, hogy mikor lesz az éves lomtalanitas, hulladékgytijtés a
telepiilésen.

A polgarérség miukodésérdl is szeretne tdjékoztatast adni, tovabba jelzi Kazinczi Istvan
polgarmesternek, hogy sziikségiik lenne még egy polgarérre a telepiilésen. A polgéardrségnek
jelenleg nincs iroddja, sziikség lenne egy olyan helységre, ahol az 6ltozékiiket tarolhatnak,
foleg a téli idoszakban lenne ez fontos.

Kazinczi Istvian polgirmester a lomtalanitdssal kapcsolatban megkéri Arvai Julianna
jegyzokonyvvezetdt, hogy a szolgaltatotdl kérdezze meg a pontos datumot és kérjen
tajékoztatast. A polgarGri toborzést hirelni fogja az 6nkormanyzat a honlapjan, tovabba a
hivatal hirdetotablajan. A polgarérségnek kért helység kialakitdsaval, biztositasaval
kapcsolatban az 6nkormanyzat segitséget nyujt.

Vargiané-Novak Edina képviselé az orvosi rendel6 ajtajanak cseréjét javasolja a kiszlirddo
zajok miatt.

Kazinczi Istvan polgarmester szerint a rendeloben sziikség van egyéb felujitasi
munkalatokra is, természetesen az 6nkormanyzat az ajté cseréjének iigyében is segitséget

nyujt.



Guttyan Sandor képviselé a Hagyomanyo6rz6 Faluhaz allapotanak javitasahoz kér segitséget.
Véleménye szerint kozoOsségi Osszefogassal segiteni lehetne a faluhaz felyjitasat.
Adomanygyljtéssel és tarsadalmi munkaval sikeriilne a telepiilésnek egy szebb, rendezettebb
faluhazat kialakitania.

Szab6 Gyula képvisel6 a méh csalddjainak kérne egy helyet az 6nkormanyzattol, mert
lakosséagi panasz érkezett a méhekkel kapcsolatban.

Kazinczi Istvan polgarmester igéretet tesz arra vonatkozdéan, hogy megtalaljak a megfeleld
Onkormanyzati tulajdonu ingatlant a méhészeti tevékenység folytatasara.

A képviseldk a kérdéseikre kapott valaszokat elfogadtak.

1. Napirend
Jelentés a telepiilés kozrendjérdl, a kozbiztonsag helyzetérol

A beszamolé a jegyzokonyv mellékletét képezi, mellyel kapcsolatosan az alabbi
hozzéaszo6lasok hangoznak el.

Varga Tamais a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elnoke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Kazinczi Istvan polgarmester koszonti Torokszentmiklés Varosi Rendorkapitanysag
vezet6jét, dr. Téglas Zoltan ezredes urat és kéri, hogy tartsa meg beszamolojat.

Dr. Téglas Zoltan ezredes ar koszonti az iilésen megjelenteket.

T4jékoztatja a Képviselo-testiilet tagjait és az iilésen megjelenteket, hogy Tiszateny6 a
legbiztonsagosabb teleplilések kozé tartozik. Az elmult évhez képest is csokkent a
blincselekmények szama.

A kozlekedést tekintve tovabbra is az a cél, hogy csékkentsék a személyi sériiléses balesetek
szamat. A telepiilésen az elmult évben nem volt személyi sériiléssel jard kozuti baleset. A
telepiilésen athaladé kamion forgalmat is folyamatosan feliigyeli a rend6rség és biintetnek,
amennyiben ez sziikséges.

Kazinczi Istvin polgidrmester segitséget szeretne kérni a rendorségtél ahhoz, hogy a
nagyobb autdk pakoldsukkal ne gatoljak a forgalmat a telepiilésen beliil. Ezt az 6nkormanyzat
szeretné a jovOben szabalyozni, akar tablakkal vagy egyéb szankcidkkal.

Megkdszoni az ezredes irnak a beszamolojat €s azt javasolja elfogadasra.
A Képviselo-testiilet a napirendi pontot egyhangulag adott igen szavazataval elfogadja és
meghozza alébbi hatarozatat.



27/2019. (IV. 25.) onkormanyzati hatirozat
jelentés a telepiilés kozrendjérdl, a kozbiztonsag helyzetérol

Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja a Térokszentmiklos Varosi
Rendb6rkapitanysdg beszamoldjat Tiszatenyé telepiilés kozrendjérdl és kozbiztonsaganak
helyzetérol.

Errdl értestilnek:

1. Képviselo-testiilet tagjai helyben
2. Kazinczi [stvan polgarmester helyben
3. Dr. Pocs Gabriella jegyzo helyben
4. Torokszentmiklos Varosi Rendorkapitanysag székhelyén

5. Irattar

2. Napirend
Tiszateny6 Onkormanyzat Ellité Szervezetének beszamoldja

A beszamold a jegyzOkonyv mellékletét képezi, mellyel kapcsolatosan az aldbbi
hozzéaszo6lasok hangoznak el.

Varga Tamds a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elnoke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Kazinczi Rita intézményvezetd szobeli kiegészitést tesz az elkészitett anyaghoz. A
gyermekétkeztetéssel kapcsolatban megjegyzi, hogy a jévoben nagyobb odafigyeléssel
kezelik a normativak lehivasat. A k6zség intézményeivel ennek érdekében még szorosabban
miikddik egyiitt az Ellaté Szervezet.

Kazinczi Istvin polgirmester javasolja Tiszatenyd Onkormanyzat Ellaté Szervezetének
beszamoldjat elfogadasra.

A Képvisel6-testiilet a napirendi pontot egyhangiilag adott igen szavazataval elfogadja és
meghozza alabbi hatarozatat.

28/2019. (IV. 25.) onkormainyzati hatirozat
Tiszatenyé Onkormanyzat Ellato Szervezetének beszamoldja

Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete Kazinczi Rita, Tiszatenyd
Onkormanyzat Ellaté Szervezet intézményvezetdjének beszamoldjat jovahagyja.

Errél értesiilnek:

1. Kazinczi Istvan polgarmester helyben
2. Dr. Pécs Gabriella jegyzo helyben
3. Képviseld-testiilet tagjai helyben

4. Irattar



3. Napirend

Beszamolo6 gyamhatdsagi és gyermekjoléti feladatok ellatasarol 2018.

A beszamold a jegyzOkonyv mellékletét képezi, mellyel kapcsolatosan az alabbi
hozzaszélasok hangoznak el.

Varga Tamis a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elnoke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Kazinczi Istvan polgiarmester dicséretben részesiti Ponyokai Brigitta csaladsegitdt az
elkészitett beszamolojaért. Javasolja a gyamhatosagi és gyermekjoléti feladatok ellatasarol
sz616 beszamolot elfogadasra.

A Képviselo-testiilet a napirendi pontot egyhangilag adott igen szavazataval elfogadja és
meghozza alabbi hatarozatat.

29/2019. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat
Beszamolé6 a gyamhatésagi és gyermekjoléti feladatok ellatasarol 2018.

Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat
csaladsegitdé munkatarsa altal készitett gyamhatosagi és gyermekjoléti feladatok ellatasarol
2018. c. beszamoldjat jovahagyja.

Errdl értesiilnek:

1. Kazinczi Istvan polgarmester helyben
2. Dr. Pocs Gabriella jegyz6 helyben
3. Képviseld-testiilet tagjai helyben
4. Irattar

4. Napirend

A Gyéngyvirdg Miivészeti Ovoda 2018. szeptember 1.-2019. marcius 15. kozotti
idoszakra sz616 beszamoléjanak elfogadasarol

A beszamolé a jegyzOkonyv mellékletét képezi, mellyel kapcsolatosan az alabbi
hozzész6lasok hangoznak el.

Varga Tamis a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Fejes Karolyné intézményvezetd tajékoztatja a Képviseld-testiiletet, hogy az 6voda udvari
jatékait a napokban ellendrizték, a jatékok javitasra szorulnak.

Tovabba bejelenti, hogy a hatarozott idejii vezetdi megbizatdsanak lejarta utdn, nem kivan
Ujra palyazni az 6vodavezetd pozicidra.

Kazinczi Istvan polgarmester az 6voda udvari jatékainak megjavitdsaval kapcsolatban
tajékozatja a Képviselo-testiilet tagjait és az intézményvezetd asszonyt, hogy az
onkorményzat segitséget nydjt a probléma megoldasaban az 6vodanak.



Kazinczi Istvan polgirmester javasolja a Gyongyvirag Miivészeti Ovoda beszamol6jat
elfogadasra.

A Képviselo-testiilet a napirendi pontot 6 igen szavazattal elfogadja és meghozza alabbi
hatarozatat.

30/2019. (IV. 25.) 5nkorményzati hatirozat
Beszamol6 a Gyongyvirag Miivészeti Ovoda tevékenységérol 2018/2019

A Gydngyvirag Mivészeti Ovoda intézményvezetdjének beszamoldjat a Gybngyvirag
Miivészeti Ovoda tevékenységérsl 2018/2019 Tiszatenyé Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete jovahagyja.

Err6l értesiilnek:

1. Kazinczi Istvan polgarmester helyben
2. Dr. Pécs Gabriella jegyzo helyben
3. Képvisel6-testiilet tagjai helyben
4. Irattar

5. Napirend

Tiszatenyé Kozségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének a lakdsok bérletére
vonatkoz6 szabalyokrél sz6l6 11/2014. (XII. 1.) rendeletének modositasara

Az el6terjesztés és a rendelet-tervezet a jegyzOkonyv mellékletét képezik, mellyel
kapcsolatosan a kdvetkezé hozzaszolasok hangoznak el.

Varga Tamais a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnoke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Dr. Pocs Gabriella jegyzé tijékoztatja a Képviselo-testiiletet, miért volt sziikséges a
rendeletet moédositani. [d6r6l idére a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Korményhivatal
Torvényességi Feliigyeleti Osztaly kivalaszt egy-egy targykort, amelyet megvizsgal. Most a
lakasrendeletek keriiltek feliilvizsgalat alda. Szamos telepiilésen taldltak a lakasrendeletben
olyan rendelkezéseket, amelyek nem felelnek meg magasabb rendii jogszabalyi
rendelkezéseknek. Ennek a térvényességi felhivasnak az alapjan készitette el a lakédsrendelet
modositasat és a hidnyossagoknak eleget téve javitotta azokat a kéréseket, amelyekkel a
Kormanyhivatal élt a Képvisel§-testiilet felé. A lakbér mértéke valtozott.

Kazinczi Istvan polgarmester tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet, hogy a D6zsa Gyorgy uti
onkormanyzati lakast szeretnék kibérelni. Kéri a Képviselo-testiilet tagjait, hogy errdl a
kovetkezd Képviselo-testiileti {ilésen hatdrozzon a testiilet. Javasolja az elfterjesztést és a
rendelet-tervezetet elfogadasra.

A Képviseld-testiilet egyhangilag adott igen szavazatdval Kazinczi Istvan polgarmester
javaslatat elfogadja és megalkotja az alabbi rendeletét.

Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 7/2019. (IV. 25.) rendelete a
lakdsok bérletére vonatkozé szabalyokrél szélé 11/2014. (XII. 1.) rendeletének
moédositasarol



Tiszatenyé Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a lakasok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol szolo 1993. évi LXXVIIL. térvény
3. § (1) bekezdésében és a 36. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének a) és e) pontja, valamint a Magyarorszag helyi
Oonkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdésének 9. pontja
szerinti feladatkorében eljarva, a lakasok bérletére vonatkozd szabalyokrdl szold 11/2014.
(XII. 1.) rendeletét (a tovabbiakban: OR.) az alabbiak szerint médositja:

1. § Az OR. 5. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

~(1) A lakdsok tulajdonosi feladatait Tiszatenyd Kozségi Onkormdnyzat ldtja el mely
feladatokat e rendelet hatdrozza meg.”

2. § Az OR. 6. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

» (2) A palydzati hirdetménynek tartalmazni kell:

a) a pdlydzati jogosultsag feltételeit,

b) a bérbeaddsra meghirdetett meglévd iires bérlakdsok szamdt,

¢) a bérleti jogviszony hatdrozott idétartamat,

d) a palydzati kérelem benyujtasdanak helyét, modjat és hatdridejét és

e) a palydzatok elbirdldsdanak és az eredmény ismertetésének varhato hatdridejét.

3.§ Az OR. 6. § a kovetkezb (2a) bekezdéssel egésziil ki:

(2a) A padlydzati adatlap tartalmazza:

a) a palydzo alapveté személyazonosité adatait, dllampolgdrsdagat, laké- és tartozkoddsi
helyet,

b) a pdlyadzo fenndllo lakhatdsanak jogcimét a padlydzat benyujtdsanak idépontjiban,

¢) a padlydzoval egyiitt lako és jogszeriien egyiitt koltézG személyek alapvetd személyazonosito
adatait, hozzdtartozoi mingséget és

d) a pdlydzo és a pdlydzoval jogszeriien egyiitt koltozok jovedelemére vonatkozo igazoldsdt,
valamint a szocidlis és vagyoni helyzetére vonatkozo adatokat.”

4. § Hatalyat veszti az OR. 6. § (4) bekezdése.
5.§ Az OR. 8. § (1) bekezdésének b) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»b) akinek a hdztartasaban az egy fore juto havi jovedelem nem haladja meg az oregségi
nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 250 %-at.”

6. § Hatalyat veszti az OR. 8. § (2) bekezdése.
7.§ Az OR. 17. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

. A Képviselo-testiilet a lakdsok bérbeaddsdval kapcsolatos déntése sordn meghatdrozza az
adott lakdsra vonatkozo bérlet idétartamat.”

8.§ Az OR. 17. § a kovetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

. (1a) A lakbér mértéke 150 Ft/m’.



9.§ Az OR. 19. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»(2) A bérbeado az alabbi esetekben irdsbeli felszolitdst kiovetGen a bérleti szerzédést
felmondhatja:

a) a bérlé a lakbért a fizetésre megallapitott idépontig nem fizeti meg;

b) a bérlé a szerzédésben vdllalt vagy jogszabdlyban eldirt egyéb lényeges kitelezettségét
nem teljesiti,

c) a bérlé vagy a vele egyiitt lako személyek a bérbeaddval vagy a lakokkal szemben az
egyiittélés kovetelményeivel ellentétes, botranyos, tirhetetlen magatartdst tanusitanak;

d) a bérld vagy a vele egyiitt lako személyek a lakdst rongdljdk, a lakdst vagy a hozzad tartozo
kertet rendeltetésiikkel ellentétesen haszndljak.”

10. § Hatalyat veszti az OR 19. § (2) bekezdésének e. pontja.
Zar6 rendelkezések

11. § (1) E rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.
(2) E rendelet a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.
Kelt: Tiszatenyd Ko6zségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2019. aprilis 25-¢i iilésén.

Kazinczi Istvan Dr. Pécs Gabriella
polgarmester jegyzd

6. Napirend
Gordiilé Fejlesztési Terv TT-1V vizikozmii rendszerre 2019-2033

Az elbterjesztés és a hatarozati javaslat a jegyzokonyv részét képezi, mellyel kapcsolatosan a
kovetkezd hozzaszolasok hangoznak el.

Varga Tamads a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnoke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Kazinczi Istvin polgarmester javasolja az elGterjesztést és a hatarozati javaslatot
elfogadasra.

A Képvisel6-testiilet a napirendi pontot egyhanguilag adott igen szavazataval elfogadja és
meghozza alébbi hatarozatat.

31/2019. (1V.25.) 6nkormanyzati hatarozat
TT-IV vizikézmii rendszerre vonatkozé Gordiilé Fejlesztési Terv 2019-2033
elfogadasarél

Tiszatenyd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, mint a TT-IV ivévizellatd
vizikozmil rendszer ellatasért feleldse a TRV Zrt. altal 2019 — 2033 iddszakra
elkészitett Gordiilo Fejlesztési Terv Beruhdzasi tervrészét jovahagyja.



A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a Gordiilé Fejlesztési Tervet a
Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatalhoz jovahagyasra kiildje meg.

Felelos: Kazinczi Istvan polgédrmester
Hatarid6: azonnal

Hatarozatrdl értesiil:

1. Kazinczi Istvan polgarmester helyben
2. Dr. Pécs Gabriella jegyzo helyben
3. Képviselo-testiilet tagjai helyben
4. TRV Zrt. székhelyén
5. MEKH székhelyén
6. Irattar

7. Napirend

A Tiszateny6, Petifi ut 8/2. szam alatti 6nkormanyzati tulajdonban lévé lakasbérleti
szerz6dés felmondasarél

Az elbterjesztés és a hatarozati javaslat a jegyzOkonyv mellékletét képezi, mellyel
kapcsolatosan a kovetkezé hozzaszolasok hangoznak el.

Varga Tamais a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig elntke a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Dr. Pécs_Gabriella_jegyzé tajékoztatja az iilésen megjelenteket, hogy a bérlok milyen
Osszegben tartoznak a fent emlitett lakas bérleti dijaval az onkorményzatnak.

Kazinczi Istvin polgarmester véleménye szerint, ha testiilet megszavazza a bérleti szerz6dés
felmondasat, egy lépéssel elorébb lesznek a probléma megoldasiaban. Javasolja az
elterjesztést €s a hatarozati javaslatot elfogadasra.

A Képviselé-testiilet a napirendi pontot egyhangulag adott igen szavazataval elfogadja és
meghozza alabbi hatarozatat.

32/2019. (IV. 25.) 6nkormanyzati hatarozat
a Tiszatenyo, Petofi ut 8/2. szim alatti 6nkormanyzati tulajdonban lévé lakas bérleti
szerzddésének felmondasarol

Tiszatenyd Kozségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiilete, mint a Tiszateny6, Petdfi it
8/2. szam alatti ingatlan tulajdonosa, a lakbérfizetési kotelezettség nem teljesitése
miatt az ingatlan bérleti szerz6désének felmondasat jovahagyja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy e hatarozati-javaslat
mellékletét képez6 szerzodésfelmondast alairja.

Felel6s: Kazinczi Istvan polgarmester
Hatarid6: azonnal

Hatarozatrol értesiil:
1. Kazinczi Istvan polgarmester helyben




2. Dr. Pécs Gabriella jegyz6 helyben

3. Képvisel6-testiilet tagjai helyben
4. Bérlok lakhelyén
5. Irattar

8. Napirend

a Tiszateny6 Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Az eléterjesztés és a hatarozati javaslat a jegyzOkonyv mellékletét képezi, mellyel
kapcsolatosan hozzdsz6las nem hangzik el.

Varga Tamads a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnike a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag a
napirendi pontot targyalta és elfogadasra javasolja.

Kazinczi Istvin polgarmester javasolja az elGterjesztést és a hatarozati javaslatot
elfogadasra.

A Képviseld-testiilet a napirendi pontot 6 igen szavazattal elfogadja és meghozza alabbi
hatérozatat.

33/2019. (IV. 25.) énkormanyzati hatarozat
a Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatinak
jovahagyasarél

A Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az e hatdrozat 1. szimu mellékletét
képezd Tiszateny6i Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat
jovahagyja.

Err6l értesiilnek:

1. Kazinczi Istvan polgarmester helyben
2. Dr. Pocs Gabriella jegyzo helyben
3. Képviselo-testiilet tagjai helyben

4. Irattar



TISZATENYOI KOZOS
ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



Tiszateny6, Kuncsorba, Orményes
2019. aprilis
TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, Kuncsorba Kozségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete, Orményes Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 67. § b),
d) pontjaiban foglalt felhatalmazas, tovabba az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv.
10. § (5) bekezdésében, valamint az dallamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében meghatarozottakra
figyelemmel, a Tiszatenydi Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti
és Miikodési Szabdalyzatat az alabbiak szerint hagyja jova:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

(1) A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
koz6s onkormanyzati hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetok €s alkalmazottak
feladatait €s jogkorét, tovabba a miikddési folyamatokat.

(2) Az SZMSZ hatalya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezetdire és dolgozoira, szamukra a
jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskori,
szervezeti €s milkodési eldirasok alkalmazasara.



2. A HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

A Hivatal mlkodését, a szakmai €s gazdasagi munka vitelét a polgarmester vagy a jegyzo
altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkakdri leirasok hatarozzak meg.

3. A HIVATAL MEGNEVEZESE, CIMADATAI

(1) A Hivatal elnevezése: Tiszateny6i K6zos Onkormanyzati Hivatal )
(2) A Hivatal illetékességi teriilete: Tiszatenyd, Kuncsorba és Orményes kozigazgatasi
3) zmllrfit;tal alapito szerve: Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat, Kuncsorba Kozségi
Onkorméanyzat, Orményes K6zségi Onkormanyzat
(4) A Hivatal székhelye: 5082 Tiszateny6, Alkotmény ut 26.
a) levélcime: 5082 Tiszatenyd, Alkotmany ut 26.
b) e-mail cime: tenyo@t-online.hu
¢) telefonszama: (56) 335-001
d) telefax szama: (56) 335-001
(5) A Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége:
a) levélcime: 5412 Kuncsorba, Dézsa Gyorgy ut 26.
b) e-mail cime: csorbaph@t-online.hu
¢) telefonszama: (56) 590-380
d) telefax szama: (56) 590-385
(6) A Hivatal Orményesi Kirendeltsége:
a) levélcime: 5222 Orményes, Arany Janos ut 16.
b) e-mail cime: ormenyesph@t-online.hu

¢) telefonszama: (56) 339-043

d) telefax szama: (56) 339-043

4. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGE ES JELZOSZAMAI

(1) A hivatal az alapit6 okiratdban, valamint az SZMSZ-ben meghatarozott, tarsadalmi koz6s
szitkségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapuldo 4allami feladatokat



alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapitd altalanos felligyelete mellett. A hivatal mindenkori
hatalyos alapitd okirata részletesen tartalmazza a hivatal altal ellatando és szakfeladat
szerint besorolt alaptevékenységét.

(2) A Hivatal kozfeladatanak, alaptevékenységének allamhaztartas szakfeladatrendje szerinti
megjelolése:
a) Szakagazat: 841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsuldsok igazgatési tevékenysége.
b) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolédsa:

Kormanyzati funkciok szama Kormanyzati funkciok megnevezése

011130 Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok
jogalkoté és altalanos igazgatasi tevékenysége

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgéltatasok

016010 Orszaggytllési, O6nkormanyzati és  eurdpai
parlamenti képvisel6valasztasokhoz kapcsolodod
tevékenységek

016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

018030 Téamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

(3) A Hivatal az alabbi jelz6szamokat hasznélja:
a) Torzskonyvi azonositd szam: 804930

b) Adészam: 15804934-1-16
c) KSH statisztikai szamjel: 15804934-8411-325-16

d) Bankszamlaszam (koltségvetési elszamolasi szamla): 70000052-10801091-00000000

5. A HIVATAL JOGALLASA

(1) A helyi onkorményzat képviselo-testillete az Onkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd (ligyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasara k6zos onkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikédik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint
az allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének dsszehangoldséban.

(2) A Hivatal helyi 6nkormanyzatok altal alapitott koltségvetési szerv, jogi személy, egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratat a képviseld-testiiletek hagytak jova.

(3) A Hivatal 6nalléan mikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

II. FEJEZET

A HIVATAL FELADATAIL IRANYITASA ES VEZETESE



1. A HIVATAL FELADATAI

(1) A Hivatal tevékenysége a képviseld-testiiletek, azok bizottsagai, tisztségvisel6i munkdja
eredményességének elosegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, elokészitd, szervezo, végrehajto, ellendrzd, szolgaltato tevékenységet folytat.

a)

b)

d)

)

Tiszateny6 Kozségi Onkormanyzat, Kuncsorba Kézségi Onkorményzat, Orményes

Kozségi Onkormanyzat képvisels-testiileteivel kapcsolatban:

1) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviseld-testiileti
eloterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

2) nyilvantartja a képviseld-testiiletek dontéseit,

3) szervezi a képviselo-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellen6rzését,

4) ellatja a képviselo-testiiletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tigyviteli, adminisztracids feladatokat.

A képviselo-testiiletek bizottsagai mitkkédésével kapcsolatban:

1) biztositja a feladat jellegének megfeleloen a bizottsagok miikodéséhez sziikséges
tigyviteli feltételeket,

2) a bizottsagi elGterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
elokészitését végzi,

3) a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetdségeirdl tajékoztatast nyujt,
a bizottsagokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan —
szakmailag véleményezi,

4) végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

A telepiilési képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

1) eldsegiti a telepiilési képviselk jogainak gyakorlasat,

2) koteles a telepiilési képvisel6t a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és
részére a sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfelelden intézkedni,

3) koézremiikodik a telepiilési képvisel6k tajékoztatasanak megszervezésében.

A tisztségviselok munkdjaval kapcsolatban:

1) a dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtasat,

2) aképviselo-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

A Tiszatenyé Kozségi Onkorményzat, a Kuncsorba Kozségi Onkormanyzat és az

Orményes Kozségi Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi-, ellenérzési

feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segit6 tevékenységet folytat.

Pénziigyi-, gazdalkodasi-, vagyonkezelési-, intézményi gazdalkodas-ellen6rzési

feladatok korében:

1) intézményi tervezés, beszdmoltatds, intézményi gazdalkodas iranyitésa,

2) beruhazas, elokészitése, bonyolitasa,

3) belsd gazdalkodas szervezése, belsé létszam- és bérgazdalkodas, intézményi
pénzellatas,

4) koltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munkajanak
iranyitasa,

5) szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

6) a Tiszatenyé Kozségi Onkorményzat, a Kuncsorba Kézségi Onkorményzat és az
Orményes Kozségi Onkormanyzat ingatlanvagyonéval, vagyoni érdekeltségeivel
és egyéb vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

A képviselo-testiiletek €s a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikddését segitd

feladatkoroket lat el.



h) A képviselo-testiiletek altal kiillonb6z6 szervekbe, szervezetekbe delegaltak munkajat
segiti, tajékoztatasukat — igény szerint — megszervezi, technikai, adminisztracids
feladatokat végez.

i) Kozremikédik az igazgatds szakmai kérdéseinek Kkorszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, onkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

J) A miikodés technikai feltételeit biztositd tevékenységi kort 1at el, szervezi az iktatast,
irattarazast.

2. A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGEI ES AZ AZT MEGHATAROZO
JOGSZABALYOK

A Hivatal tevékenységét Magyarorszag Alaptérvénye, az Motv. 13. §-a, az d4gazati
jogszabalyok, valamint Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat, Kuncsorba Kozségi
Onkormanyzat és Orményes Ko6zségi Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarsl
sz016 onkormanyzati rendeletek hatdrozzak meg.

3. GAZDALKODO SZERVEZETEK FELETT GYAKOROLT ALAPITOIL, ILLETVE
TULAJDONOSI JOGOK

A Hivatal, mint koltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

4. A HIVATAL VALLALKOZASI TEVEKENYSEGEI

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

(1) A Polgarmesterek:

a) a képviselo-testiiletek dontései szerint és sajat hataskoriikben a jegyz6 dtjan iranyitjak
a Hivatalt;

b) a jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatiarozzak a Hivatal feladatait az
onkormanyzatok munkdjanak szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban;

c) dontenek a jogszabaly altal hataskériikbe utalt dllamigazgatdsi ligyekben, hatdsagi
hataskorékben, egyes hataskoreik gyakorlasat atruhazhatjak az alpolgarmesterekre, a
jegyzobre, a Hivatal ligyintéz0jére;

d) a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujtanak be a képviselo-testiileteknek a Hivatal
bels6 szervezeti tagozodasinak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

e) a hataskoriikbe tartozo ligyekben szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakoroljak a munkaltato6i jogokat a jegyzo tekintetében;



g

gyakoroljak az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmesterek €s az 6nkorményzati
intézményvezetok tekintetében.

(2) A Polgarmesterek egyetértése sziikséges — az altaluk meghatarozott kérben — a Hivatal
koztisztviseloje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetéi megbizasahoz,
felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavonasahoz €s jutalmazésahoz.

(3) A Polgarmesterek helyettesitésére, munkajuk segitésére telepiilésenként megvalasztott
Alpolgarmester, az adott telepiilés Polgarmesterének irdnyitasaval latja el feladatait. A
Polgarmestert tavollétiikben, illetve akadalyoztatasa esetén az Alpolgarmester helyettesiti,
mely jogkorben a Polgarmester jogosultsagai illetik meg. Az Alpolgarmester egyebekben
ellatja a Polgarmester altal rdbizott feladatokat.

(4) A Jegyzé:

a)
b)

c)

d)
€)

)

g)
h)
i)
J)
k)

vezeti a Hivatalt.

doént a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviseléi €s munkavallaloi
tekintetében;

gondoskodik az 6nkormanyzatok mikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
tanacskozdsi joggal vesz részt a képviselo-testiiletek, a képviseld-testiiletek
bizottsdgainak iilésén;

jelzi a  képvisel6-testiileteknek, a képviselo-testiiletek  szerveinek és a
polgarmestereknek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

évente beszamol a képviselo-testiileteknek a Hivatal tevékenységérol;

déntésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

dént azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak &t;

doént a hataskorébe utalt onkormanyzati és onkormanyzati hatosagi tigyekben;

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(5) A polgarmesterek — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a jegyzot.

(6) A jegyz6t a Pénziigyi Csoport vezetdje helyettesiti, ellatja a jegyzo altal meghatarozott
feladatokat. A jegyzé tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel helyettesiti a
jegyzbt, azzal, hogy e minGségében megilleti a kiadményozasi jog gyakorlasa. A jegyz6 a
helyettesitésére esetenként irdsban mast is megbizhat.

(7) A Csoportvezeté:

a)
b)

c)
d)

vezeti, szervezi és ellendrzi a csoport munkajat;

ellitja a vezetéi munkafolyamatba épitett ellenorzés gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokat;

felel6s a csoport munkajaért, annak szakszerti, torvényes miikodéséért;

gondoskodik a hatalyos jogszabalyokban, jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban,
az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatiban, valamint a belsé
utasitasokban és szabalyzatokban el6irt feladatok végrehajtasarol;

felelés a csoport hatékony és célszeri munkamegosztasdnak megszervezéséért €s a
csoport dolgozéi munkakori leirdsdnak elkészitéséért és naprakész allapotban
tartasaért;

felelés a csoport dolgozéi munkarendjének betartasaért, a koztisztviselok
munkakériilményeinek a jogszabalyi el6irasok szerinti biztositasaért;

koteles részt venni a képvisel6-testiileti-, bizottsagi tiléseken;

gondoskodik mindazon feladatok ellatasarol, amelyekre a képviseld-testiilet, a
képvisel6-testiilet bizottsaga, a polgarmester vagy a jegyzo6 felkéri;

felelés a csoport iligykorébe tartozé kozigazgatasi hatosagi ligyek elokészitéséért és
intézéséért;

felelds a csoportok kozotti informacidaramlasért, a Hivatal munkéjat elosegitd, az
egyes bels6 egységek egytittmiikddését biztositod kapcsolattartasért;



k) elvégzi a csoport dolgozodi tekintetében a teljesitmény kovetelmények megallapitasat
és teljesitményt értékel;

) feleléss a csoport {ligykorét érintd6 koltségvetési eldiranyzatok takarékos
felhasznalasaért;

m) felel6s a csoport ligykorét érinté tamogatasok, a meghirdetett palyazatok figyelemmel
kiséréséért, a palyazati feltételek Osszeallitasaért, tovabba a képviseld-testiiletek
bizottsagai €s a képviselo-testiiletek elé terjesztéséért;

n) gondoskodik a munkarendre-, a munkahelyrdl valé hivatalos és magancéla tavollétre-,
az ugyfélfogadasra-, valamint a nyilvantartisok vezetésére- és az ligyiratkezelésre
vonatkozé szabalyok hatalyosulasarol;

o) felelds a csoport ligykérébe tartozé elterjesztések elkészitéséért, a hozott dontések
végrehajtasaért;

p) elkésziti a csoport ligykorébe tartozé Onkormanyzati rendelet-tervezeteket €s a
Képvisel6-testiilet altal megalkotott rendeleteket — a modositasokkal egybeszerkesztve
— az lilést kovetéen haladéktalanul el6késziti aldirdsra, valamint a honlapon torténd
kozzétételre.

q) felelds a csoport ligykorébe tartozé beszerzések tekintetében a kdzbeszerzési térvény
¢s a vonatkoz6 szabalyzatok, belsé utasitasok hatalyosulasaért;

r) folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkorét érintéen az onkormanyzati vagyon
kezelését, amennyiben hibat, hidnyossagot tapasztal, kezdeményezi a sziikséges
intézkedések megtételét;

s) kozremiikodik a csoport feladatkorét érintéen a telepiilés hivatalos honlapjanak
informécidval torténd feltoltésében.

III. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETE

1. A HIVATAL SZERVEZETE

(1) A Hivatalon beliil a kévetkez6 szervezeti egységek miikddnek:

a) Igazgatasi Csoport;

b) Pénziigyi Csoport;

c) Polgarmesteri Titkarsag;

d) Jegyzoi Titkarsag.

A Hivatal szervezeti felépitését a 1. szdmii melléklet tartalmazza.

(2) A Pénziigyi Csoport a gazdalkodas megszervezéséért €s iranyitdsaért, a vagyon

hasznalataval, védelmével 6sszefligg6 feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért felelos szervezeti egység a Hivatalban.

(3) A csoport a Hivatal szervezeti egysége. A csoportvezetbket a csoport vezetésével

visszavonasaig a jegyz0 bizza meg, a polgarmesterek egyetértésével.

(4) Jogszabaly vagy az iranyitdé szerv dontése alapjan munkaiigy, pénziigy és gazdalkodas

tekintetében a Hivatal feliigyelete ala rendelt mas koltségvetési szervek:
a) Tiszatenyé Onkorményzat Ellaté Szervezete
b) Gyéngyvirag Miivészeti Ovoda
c) Tiszateny6 Kengyel K6z6s Szennyvizkezeld Tarsulas
d) Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkormanyzati Térsulas



e) Tiszateny6 Szocialis Szolgaltatd6 Kozpont

2. AZERTEKEZLETEK RENDJE

(1) A hivatali munka hatékonysaganak novelése, a feladatok meghatarozasa, megosztasa,
teljesitésiik ellendrzése vezetdi és apparatusi értekezleten torténik.

(2) A vezetOi és az apparatusi értekezletet a jegyzé hivja Ossze és vezeti. Az értekezletrdl
emlékeztetd késziil, amelyben meg kell jel6lni az esetleges dontések, allasfoglalasok
végrehajtasaért felelés személyeket, a végrehajtas hataridejét.

(3) A vezetbi értekezlet résztvevoi: a polgarmester, jegyzo, csoportvezetok, illetve a sziikség
szerint meghivottak.

(4) A Hivatal jegyzGje sziikség szerint, de évente legaldbb 4 alkalommal apparatusi
értekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a Hivatal valamennyi f6- és
részfoglalkozasu dolgozojat. A jegyzd az értekezleten beszamol a Hivatal eltelt idoszak
alatt végzett munkajarol, értékeli a Hivatal programjanak, munkatervének teljesitését, a
dolgozék munkakoriilményeinek alakulasat, ismerteti a kovetkez6 idoszak feladatait. Az
értekezlet napirendjét a jegyz6 allitja Ossze. Az értekezleten lehetdséget kell adni arra,
hogy a dolgozdk véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és
azokra valaszt kapjanak.

3. SZERVEZETI KAPCSOLATOK ES KOORDINACIO

(1) A szervezeti egységeknek a munkavégzésilk sordan olyan munkakapcsolatot kell
kialakitani, amely segiti az egymasra €piil6 feladatok koéltségtakarékos, magas szinvonalu
megoldasat. Az egyilittmikodés soran a szervezeti egységeknek minden olyan
intézkedésnél, amelyik masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést
megeldzoen egyeztetési kotelezettségiik van.

(2) A szervezeti egységek segitik egymdas munkajat hataridore torténé adatszolgaltatassal, az
egységre harulé feladatok maradéktalan teljesitésével. A munkakapcsolat nem
eredményezheti a feladatok atruhazasat.

(3) A vezetok (polgarmester, jegyz0, szervezeti egység vezetésével megbizott dolgozd) és a
Hivatal allomanyaba tartozo6, vagy egyéb modon foglalkoztatott dolgozok a folyamatos
kapcsolattartasért azonos felelosséggel tartoznak. A folyamatba épitett el6zetes, utdlagos
és vezetOi ellenérzés soran a vezetd napi kapcsolatban all a dolgozéval, barmikor
informaciét kérhet tole.

(4) A csoportvezetok és a hivatali ligyintéz6k a Hivatal 6nkormanyzati és allamigazgatési
feladatainak ellatasaval kapcsolatos munkafolyamatokban kézvetleniil miikddnek egyiitt.

(5) A koordinéci6 kozvetleniil, vagy a vezetdi és apparatusi értekezleteken torténik.

4. MUNKAKOROK, UGYFELFOGADAS

(1) A munkakorok jegyzékét a csoportvezetOk javaslatara a jegyzd késziti el. A feladat és
hataskorok jegyzeékét a 2. szdmii melléklet tartalmazza.

(2) A munkakordk ellatasara vonatkozo eldirasokat a munkakéri leirasok tartalmazzak,
amelyek elkészitéséért a vezetdé megbizassal rendelkez6 koztisztviselok esetében a jegyzo,
a hivatali ligyintéz6k tekintetében pedig a csoportvezetdk a felelosek. A munkakori



leirasokat a koztisztvisel6k személyi anyaga tartalmazza. A munkakori leirasban foglaltak
tudomasul vételét a munkakort betoltd koztisztviseld alairasaval igazolja. A koztisztviseld
koteles a kozvetlen munkahelyi vezet6jének utasitdsdra a munkakorébe nem tartozé
feladatokat is atmenetileg ellatni.

(3) Az aktualis feladatrendszer €s a munkakori leirasok tartalmi dsszhangjanak biztositasarol
a jegyz6 gondoskodik.

(4) A munkakori leirasokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétol szamitott 15 napon beliil mddositani kell.

(5) A Hivatal munkarendje:

hétfo, kedd, szerda csiitortok: 7.30 6ratol — 16.00 oraig;
péntek: 7.30 6ratdl — 13.30 oraig.
(6) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
hétfo: 8.00 oratol — 16.00 oraig;
kedd: nincs ligyfélfogadas;
szerda: 8.00 6ratol — 16.00 oraig;
cslitortok: 8.00 6ratdl — 12.00 oréig;
péntek: nincs iigyfélfogadas.

5. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADAT- ES HATASKOREI

(1) A Hivatal szervezeti egységei altal jogszabaly alapjan ellatott fobb feladat- és
hataskoroket a Motv. és az SZMSZ tartalmazza.
(2) A Hivatal feladatait az 6nkormanyzati déntések elokészitésében és végrehajtasaban:
a) az SZMSZ mellékletét képez6 ,,feladat és hataskori jegyzék™ tartalmazza;
b) a polgarmester és a jegyz6 sziikség szerint, de altalaban a hetente megtartott vezetdi
értekezleten hatdrozza meg;
c) ajegyzo sziikség szerint apparatusi értekezleten hatarozza meg.
(3) A Hivatalban a kiadmanyozasra a jegyz6 jogosult, mely jogat a Kiadméanyozasi
Szabalyzatban masra delegalhatja.

6. A HIVATALI FELADAT- ES HATASKORELLATAS SZABALYAI

A Hivatal ligyintéz6je az onkormdanyzati igazgatasi ligyek elokészitésével és a dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatot

a) Onkormanyzati rendelet,
b) atruhazott hataskor,
¢) kiadmanyozasi szabalyzatban meghatarozott jogkor gyakorlasa,
d) ajegyzé altal kiadott utasitas
alapjan lat el.

7. AKEPVISELET RENDJE



(1) A képviseleti jogoknak az SZMSZ-ben rogzitett gyakorlasa mellett a feladat ellatasa soran
viselt dontési és végrehajtasi felelosség korében jogszabaly vagy 6nkormanyzati rendelet
altal telepitett hataskor gyakorldja ellatja a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
képviseleti feladatokat.

(2) A csoportvezetok képviseleti joggal rendelkeznek az altaluk iranyitott szervezeti egység
szakmai munkéjaval sszefliggd munkakapcsolatokban.

(3) A Hivatal munkatarsai képviseletet az 3. szdmu mellékletben meghatarozott jogosultsag,
illetve a hataskor jogszabalyi cimzettjétol kapott eseti felhatalmazas alapjan latnak el.

(4) A sajto és mas média el6tti képviseletre (nyilatkozattételre) a polgarmesterek és a jegyzo
jogosultak, mas személy nyilatkozattételéhez el6bbiek hozzajarulasa sziikséges.

(5) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 altal meghatalmazott személy latja el.

(6) A képviseleti jog megadéasardl, visszavondsarol €s megsziinésér6l a polgarmesterek €s a
jegyz0 irasban értesiti a kijelolt koztisztviselot.

8. AZ ALAIRAS RENDJE

(1) A képviseleti jognak az SZMSZ szerinti gyakorloi a képviselet kérében, valamint az
atruhazott hataskdrben és atadott kiadmanyozasi jogkorben eljarok alairasi jogot
gyakorolnak. Az e korben gyakorolt aldirasi jog nem terjed ki a kiilon szabalyozott
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

(2) Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott dontések (hatdrozat), illetve a megtett
intézkedések és egyéb anyagok (levelek, jelentések, beszamolok, tervek stb.) egyszemélyi
alairasat jelentik.

9. ABELYEGZOHASZNALAT SZABALYAI

(1) A Hivatal altal hasznalt bélyegzok felsorolasat az 4. szdmu melléklet tartalmazza.

(2) Azokrol a bélyegz6krol, amelyeken Magyarorszag cimere van (hivatalos bélyegzd) vagy
amelyekre nézve azt elrendelték, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérol a
Jegyz6i Titkéarsag tigyintézdje gondoskodik.

(3) A nyilvéantartasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:

a) sorszamot,

b) abélyegzo lenyomatat,

c) abélyegzd kiadasanak napijat,

d) a bélyegzdt haszndlo szervezeti egység nevét,

e) a bélyegzdt 6rz6, illetdleg a haszndlatra jogosult dolgozo nevét €s az atvételt igazolo
alairasat.

(4) Az atvevok személyesen felelosek a bélyegzOk megOrzéséért. A bélyegzok beszerzésérol,
kiadasardl, nyilvantartasarol, cseréjérol €s évenkénti egyszeri leltarozasarol a Jegyzoi
Titkarsag gondoskodik, illetve a bélyegzo elvesztése esetén az elbirdsok szerint jar el.

(5) Az avult bélyegzOket a levéltarakra vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni,
nyilvantartani és megsemmisiteni.

(6) A bélyegzohasznalattal kapcsolatos szabalyok megtartasardl €s ellendrzésérdl a jegyzo
gondoskodik.

10. A SZERVEZETI EGYSEGEK BELSO SZABALYOZASANAK RENDJE



A szervezeti egységek vezetdi az SZMSZ és mellékletei alapjan allapitjdk meg és tartjak
nyilvan a szervezeti egységek munkakoéreit, feladatait, a munkatarsak munkakéri leirasait, és
felel6sek a naprakészen tartasukeért.

IV. FEJEZET

MUKODESI SZABALYOK

1. A MUNKALTATOI JOGKOROK GYAKORLASA

(1) A jegyzo a polgarmesterekkel egyetértésben nevezi ki a Hivatal dolgozéit és gyakorolja a
munkaltatoi jogokat.

(2) A csoportvezetdk a jelen SZMSZ szerint meghatarozott munkaltatdi részjogositvanyokat
gyakorolnak.

(3) A munkaltatéi jogok és részjogositvanyok gyakorlasa az alabbiak szerint torténik:

a) ajegyzo6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmesterek gyakoroljak,

b) a csoportvezetdk tekintetében valamennyi munkaltatéi jogot a jegyz6 gyakorol azzal,
hogy e munkaké6rbe t6rténd kinevezéshez, felmentéshez, valamint a jutalmazashoz a
polgéarmester egyetértése sziikséges,

c) az iigyintéz6k tekintetében a kinevezést, a koztisztvisel6i jogviszony megsziintetését,
az illetményfejlesztést, a jutalmazdst és a mindsitést a jegyz6 latja el, valamennyi
egy€b munkaltatoi részjogositvanyt a csoportvezetok gyakoroljak.

2. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA, BESZAMOLTATAS

(1) A csoportvezet6k tevékenységi koriikkben utasitasi €s ellenorzési jogot gyakorolnak a
szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartoz6 munkatarsak felett, beszamoltatjak ket
munkajukrol.

(2) Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladat gyakorlasdhoz a
hataskor (kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja.

(3) Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtasa a dolgozo egészségét vagy
testi épségét kozvetleniil és stlyosan veszélyeztetné vagy egyébként az érdekeit védod
jogszabalyba iitkozik.

(4) A dolgozd koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat, amely teljesitésével
bilincselekményt kévetne el vagy szabalysértést valdsitana meg.

(5) A dolgozo kételes felhivni az utasitast adé figyelmét:

a) ha az utasitds a (3) és (4) bekezdésen kiviil jogszabalyba iitk6zik, vagy végrehajtasa
kart idézne el6 és a kovetkezményekkel szamolni lehet,

b) ha megitélése szerint a kapott utasitds a lakossdg vagy az érintett szervek jogos
érdekeit sértené.

(6) A (3) és (4) bekezdésben szabalyozott esetekben az utasitott irasbeli utasitis kérésére
jogosult.



(7) Ellen6rzést a jegyz6, valamint az altala ezzel megbizott munkatars végezhet. A képvisel6-
testiilet bizottsaga feladatkorében ellendrizheti a Hivatal képviselo-testiilet dontései
elokészitésére és végrehajtasara iranyuld munkéjat.

(8) A munkatarsat beszamolasi kotelezettség terheli, ha a feladat végrehajtasanak szinvonala,
eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,

3. AHIVATALI UT

(1) A munkatarsak és vezet6k kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetér6l, a feladatok
végrehajtasarol, zavarairdl, vezetdi beavatkozast igénylé eseményekrdl szolo jelentést
minden esetben a szervezet szerinti kdzvetlen vezetést, iranyitast, feliigyeletet gyakorlo
felettes vezetd (jegyzd, csoportvezetd, megbizott dontési jogkorrel felruhazott bizottsag,
képviselo-testiilet (tovabbiakban: hivatali felettes) részére megadjak.

(2) A magasabb szintli vagy masik szervezeti egység vezetdjének kérdésére a munkatarsak,
illetve vezetok kotelesek a tevékenységi koriikbe tartozé tajékoztatast megadni és errdl a
kozvetlen hivatali felettesnek soron kiviil beszamolni.

(3) A munkatérsak és a vezetk kotelesek a telepiilési képviseloknek a képvisel6i munkahoz
sziikséges és igényelt tajékoztatast megadni.

(4) A Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek tajékoztatni a szervezeti felépités
szerint kozvetleniil hozzajuk tartozé munkatarsakat a jegyz6 utasitasairdl.

4. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZESI
HATARIDOK MEGALLAPITASANAK RENDJE

(1) A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, az eljarasrendek kidolgozasa — az érintettek
kozremiikodésével - a jegyz06 feladatkore.

(2) Az 6nkormanyzati hatdsagi {igyintézési folyamatok szabalyozasa keretében az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (tovabbiakban: Akr.) eléirasaihoz
képest révidebb ligyintézési hatarid6t Snkormanyzati rendelet allapithat meg.

5. AHELYETTESITES ES A MUNKAKOR ATADAS-ATVETEL RENDJE

(1) A helyettesités €s a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak
biztositasa.

(2) Helyettesitésre vezetd vagy hataskérgyakorld tartos tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - kertil sor.

(3) Az éllando helyettesités rendje a kovetkezo:
a) ajegyzoé helyettesitését a Pénziigyi Csoport vezetoje latja el,
b) a csoportvezetdk helyettesét a jegyzo altal kijeldlt munkatars latja el,
c) a hataskort gyakorld helyettesét a jegyzd a csoportvezetOk véleményének kikérése

mellett hatdrozza meg.

(4) A helyettesitést a munkakori leirasban régziteni kell.

(5) A helyettesitést ellato személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett vezetdt minden
lényeges eseményrdl, a munkavégzés koriilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles.

(6) A helyettesitot a helyettesités soran végzett tevékenységért ugyanaz a felelésség terheli,
mint a helyettesitett vezet6t terhelné.



(7) A vezetd, hataskort gyakorld és helyettesének a munkahelyr6l vald tartds tévolléte
egyidejiileg nem engedélyezhetd.
(8) Munkakér atadas-atvételére személyi valtozas €s tartds tavollét esetén kertil sor.
(9) A munkakoér atadas-atvételt jegyzokonyvben kell régziteni az alabbiak szerint:
a) atadasra keriild6 munkak6ér munkakori leirasat,
b) a folyamatban 1évé fontosabb feladatok felsoroldsat, végrehajtasuk helyzetérol,
eredményérol, a sziikséges teenddkrol vald tajékoztatast,
c) atadasra keriil6 iratok, korbélyegzok, nyilvantartasok stb. jegyzékét,
d) az atadonak és az atvevOnek a jegyz6konyv tartalmdval kapcsolatos megallapitasait,
e) atadas helyét, idejét és az alairasokat.

6. A HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

(1) A Hivatal feladatai kozé tartozik az dnkormanyzat tevékenységérol, a hivatali munkardl, a
lakosséagi érdeklodésre szamot tarté 6nkorményzati eseményekrdl a folyamatos lakossagi
tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi téjékoztatas eszkozei:

a) www.tiszatenyo.hu — Tiszatenyd Ko6zségi Onkormanyzat hivatalos portilja,
www.kuncsorba.hu - Kuncsorba Kozségi Onkorményzat hivatalos portélja,
www.ormenyes.hu — Orményes Kozségi Onkormanyzat hivatalos portalja,

b) a nyomtatott és elektronikus sajté tdjékoztatdsa az Onkormanyzatok miikddésérdl,
hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi eseményekrol,

¢) nyilatkozatok, tajékoztatdk készitése a sajtd képviseléi részére a jelentOs
Onkormdanyzati-, hivatali eseményekr6l, reagalds a hirkozld szervek éltal
nyilvanossagra hozott, dnkormanyzatokat vagy Hivatalt érint6 kozlésekre.

7. A POLGARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATA

(1) A Hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.

(2) A Hivatal sajat bevételének novelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

(3) A Hivatal épiiletében reklamhordozoé kizardlag a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.

V.FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen SZMSZ 2019. majus 1. napjan 1ép hatdlyba, kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik
hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel.
(2) Az SZMSZ és mellékletei folyamatos aktualizalasarol a jegyz6 gondoskodik.

Az SZMSZ mellékleteinek felsorolasa:



1. szamu: Szervezeti felépités

2. szdmu: A feladat és hataskorok jegyzéke

3. szamu: A képviseletre jogosultak kore

4. szamu: A Hivatal 4ltal hasznalt bélyegzok jegyzéke

5. szamu: A vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek kore €s a vagyonnyilatkozat tétel
gyakorisaga a Hivatalban

6. szamu: Megismerési nyilatkozat

Dr. Pocs Gabriella

jegyz6

Zaradék:

A Tiszateny6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Tiszateny
Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a 33/2019. (IV. 25.) szamu hatarozataval,
Kuncsorba Kozségi Onkorményzat KépviselS-testiilete a 12/2019. (IV. 24.) szamu
hatirozataval, Orményes Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testillete a 18/2019. (IV. 23.)
szamu hatarozataval hagyta jova.

Hatalyos 2019. m4jus 1. napjatol.

Tiszatenyo, 2019. éprilis

Dr. Pécs Gabriella Kazinczi Istvan

jegyzo Tiszateny6 Kozség polgarmestere



Rédai Janos

Kuncsorba Kozség polgarmestere

Torok Tamas

Orményes Kozség polgarmestere
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2. szamu melléklet

FELADAT- ES HATASKOROK JEGYZEKE

JEGYZOI TITKARSAG

1.

A Hivatal részére protokollaris feladatokat lat el.

2. Kozremikodik a polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 munkéjaval kapcsolatos adminisztracids

SN

feladatok ellatasaban.

Elldtja az onkormanyzati szervek (képvisel6-testiilet, bizottsagok) iiléseinek el6készitését,
adminisztrativ feladatait.

Nyilvantartja az 6nkorményzati hatarozatokat, rendeleteket €s gondoskodik azok kozzétételérdl
és kihirdetésérol.

Iktatasi €s irattarozasi feladatok ellatasa.

Onkormanyzati tarsulashoz kapcsol6do tigyek intézése.

Onkormanyzati palyazatok kiirasa, a palyazatok elokészitése.

POLGARMESTERI TITKARSAG

e i

oW

Az Onkormanyzat részére koordinaciods, szervezd és adminisztrativ feladatokat 14t el.

Feliigyeli a kdzség honlapjat, annak tartalmi 6sszeallitasat, azt folyamatosan figyelemmel kiséri.
Szervezi az Onkormanyzat lakossaggal, médiaval vald kapcsolattartasat.

Ellatja az Onkormdanyzat kéznevelési-, kézmiivel6dési-, kulturalis- és sportiigyi feladataival
kapcsolatos ligyintézést.

Civil szervezetekkel vald kapcsolattartas.

Telepiilési rendezvények szervezésével kapcsolatos tigyintézés.

Palyazatfigyelés, palyazatok megirasaban kdzremiik6dés.

IGAZGATASI CSOPORT
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Anyakoényvi igazgatasi ligyek.

Allampolgarsaggal kapcsolatos iigyek.

Népesség-nyilvantartasi feladatok ellatdsa.

Szocidlis igazgatasi feladatok.

Gyamiigyi igazgatasi feladatok koziil a jegyz6 hataskorébe tartozé feladatok ellatasa.
A képviselG-testiilet hataskorébe tartozo6 szocidlis kérelmek elbirdlasanak el6készitése.
Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatésa.

Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos iigyek intézése.

Kereskedelmi engedélyezés (telephelyengedély, miikodési engedély).

. Foldmiivelésiigyi agazatot érintd feladatok koziil a jegyz6 hataskdrebe utalt feladatok ellatasa.
. Allatvédelemmel, éllattartassal kapcsolatos feladatok koziil a jegyzé hataskorébe tartozo

feladatok ellatasa.

. Kornyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok koziil a jegyz6 hataskorébe tartozéd feladatok

ellatasa.

. Hulladékgazdalkodasi feladatok ellatasa.
14.
15.

Novényvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa.
Mezei Orszolgalat iranyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, mez6dri jarulékkal kapcsolatos
ligyintézés.
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16.
17
18.
19.
20.

21.

A kozteriiletek jogszerli hasznalatdanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, utkezeldi
hozzéjarulashoz ko6tott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése.

A kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység megeldzése,
megakadalyozasa, megsziintetése, szankcionalasa.

Kozremuikodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében.
Ko6zremiikodés allat-egészségiigyi feladatok ellatasaban.

Ellatja az 6nkormanyzat altal bevezetett helyi adokkal, gépjarmiiadoval kapcsolatos, valamint
az egyéb adohatosagi feladatokat.

Viziigyi igazgatasi feladatok koziil a polgarmester és a jegyzd hataskorébe tartozé feladatok
ellatasa.

PENZUGYI CSOPORT

1.

=

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21
22.

Ellatja a Hivatal személy- és munkaiigyeit.

Ellatja a Hivatal 1étszam és bérgazdalkodéasaval kapcsolatos humanpolitikai feladatokat, végzi a
munkaerd-gazdalkodassal és nyilvantartassal kapcsolatos tevékenységet.

Kozremiikodik kiilonbdzé munkaligyi és személyzeti statisztikak, elemzések elkészitésében,
iranyitja a kapcsolod6 adatszolgaltatast.

Szervezi, bonyolitja a munkatarsak palyazati uton torténé kivalasztasat.

El6késziti a kinevezést, megbizast, szerzodéskotést.

Figyelemmel kiséri a koztisztviselok, kozalkalmazottak elémenetelét, a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

Cafetéria teljes kori intézése.

Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok.

Az éves koncepcio el6készitéséhez az 6nkormdnyzati és intézményi feladatok attekintése,
bevételi forrasok szambavétele, intézményvezetdkkel, bizottsagokkal valo egyeztetes.

Az éves koltségvetés tervezéséhez a kiaddsi és bevételi eldiranyzatok kidolgozasa,
finanszirozasi terv készitése.

Elkésziti az Onkormanyzat koltségvetésének javaslatat /rendelet-tervezet/.

A képviselo-testiilet dontéseihez pénziigyileg megalapozott dontési lehetoségek elokészitése, a
dontések végrehajtasardl gondoskodas.

A gazdélkodasra és pénziigyekre vonatkozd jogszabalyok eldirdsainak betartasa, a gazdalkodas
szabalyszeriiségének biztositasa, a bizonylati és okmanyfegyelem betartasa.

A palyézati anyagok elokészitésében részvétel, palyazati anyagok nyilvantartdsa, pénziigyi
elszamolasaik elokészitése, elvégzése, a palyazat megvaldsuldsanak nyomon kovetése.

A koltségvetési rendelet alapjan nyilvantartist vezet a Hivatal, az Onkormanyzat és a
felligyelete ala tartozd intézmények eldiranyzatairdl, intézményenként, szakfeladat és kiemelt
eléiranyzatok szerinti bontasban.

Végzi a hazi pénztar miikodésével kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a gazdasagi események folyamatos €s naprakész nyilvantartasarol, a szintetikus és
analitikus nyilvantartasok egyezOségér6l, végzi a gazdasagi események szamla kijelolését, a
konyvelési anyagok szamitogépes feldolgozasat.

Elkésziti az Onkormanyzat és a feliigyelete ald tartozo intézmények gazdalkodasardl szélo
beszamoléit /féléves, harom-negyedéves, zarszamadas/.

Gondoskodik a konyvvizsgaldi zaradékkal ellatott egyszerisitett tartalom, éves pénzforgalmi
jelentés, konyvviteli mérleg, pénzmaradvany kimutatas, eredmény-kimutatas kézzétételérol és
az Allami Szamvevoszék részére torténé megkiildésérdl, végzi az intézmények tarsadattari
bejegyzésével kapcsolatos ligyeket, bankszamla-nyitdssal, megsziintetéssel kapcsolatos
feladatokat.

Gondoskodik az énkorméanyzati hitelek, kezességvallalasok nyilvantartasarol.

. Gondoskodik a téke és kamatfizetések hataridében torténé megfizetésrol.

Gondoskodik az Onkorményzati vagyon nyilvantartasardl, a leltarozds megszervezésérdl és
lebonyolitasarol.
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23. Elvégzi a bizonylatok kdnyvelésre valo atadasanak elékészitési munkait.

24.Végzi az Onkorményzat altal szervezett kozcéli foglalkoztatss, kézmunkaprogrammal
kapcsolatos pénziigyi elszamolasokat.

25. Kisértéku targyi eszk$z6k nyilvantartasanak vezetése, valamint a személyi hasznalatra atadott
eszk0zok nyilvantartasanak vezetése.

26. Megszervezi az intézmények beszdmoldinak elkészitését, elvégzi a pénzmaradvany
feliilvizsgalatat.

27. A vevoéi és szallitoi kotelezettségek, kovetelések figyelemmel kisérése, fizetési felszdlitasok
elkészitése.

28. Leltarozasban valo részvétel.
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3. szamu melléklet

KEPVISELETRE JOGOSULTAK KORE

A képviseletet ellatja:

Jegyz6

Polgarmester, jegyzo,

Csoportvezetok

A Hivatal koztisztvisel6i

A képviselet targya:

Tiszatenydi K6z6s Onkorményzati Hivatal képviselete

Média el6tti képviselet

Altaluk vezetett szervezeti egység szakmai
Osszefliggd képviselet

Eseti felhatalmazas alapjan, konkrét igyben

munkajaval
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4. szamu melléklet

A HIVATAL ALTAL HASZNALT BELYEGZOK

1. |,,Tiszatenyéi Kézos Onkorményzati Hivatal Jegyzd Tiszatenyd” felirata korbélyegzd,
kozépen az orszag cimerével

2. |, Tiszatenyéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége Kuncsorba”
felirata korbélyegz6, kdzépen az orszag cimerével

3. |,,Tiszatenydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzd Orményes” felirath korbélyegzo,
kozépen az orszag cimerével

4. | ,Tiszatenyéi Kozos Onkormanyzati Hivatal” felirati fejbélyegzd, a kozos hivatal
székhelyének cimével

5. | ,Tiszatenydi Ko6zos Onkorményzati Hivatal Kuncsorbai Kirendeltsége” feliratu
fejbélyegz0, a kozos hivatal kirendeltségének cimével

6. | ,Tiszatenydi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Orményesi Kirendeltség” feliratu
fejbélyegz0, a k6zos hivatal kirendeltségének cimével

7. | . Kozségi Onkormanyzat Tiszateny6” felirati szamozott korbélyegzé, kozépen az
orszag cimerével

8. | ,Polgarmester Tiszateny6” felirati kérbélyegz6, kozépen az orszag cimerével

9. |,,Tiszatenyé Kozségi Onkormanyzat” felirati fejbélyegzd, az 6nkormanyzat cimével

10. | ,,K6zségi Onkormanyzat Kuncsorba” felirati korbélyegzé, kozépen az orszag
cimerével

11. | ,,Jasz-Nagykun-Szolnok megye Kuncsorba Kozség Polgarmester” feliratu korbélyegzo,
kozépen az orszag cimerével

12. | ,,Kuncsorba K6zségi Onkorményzat™ feliratu fejbélyegzé, az 6nkorméanyzat cimével

13. | ,,Orményes Onkormanyzat Jasz-Nagykun-Szolnok megye” felirati korbélyegzo,
kozépen az orszag cimerével

14. | ,,Polgarmester Jasz-Nagykun-Szolnok megye Orményes” felirati korbélyegzd, kozépen
az orszag cimerével

15. | ,,Orményes Onkormanyzat™ felirat fejbélyegzd, az onkorméanyzat cimével
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5. szdmil melléklet

EGYES VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGEKROL SZOLO 2007.
EVI CLIL TORVENY 3. §A ALAPJAN VAGYONNYILATKOZAT TETELRE
KOTELEZETTEK KORE ES A VAGYONNYILATKOZAT TETEL GYAKORISAGA A
TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN

Kétévente: - Jegyzo

- Csoportvezetok

Otévente: - A beruhézasi és kézbeszerzési feladatokat ellatd koztisztviselok
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6. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Tiszatenydi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes

vagyok betartani.

Név

Beosztds

Aldirds

Torok Tamas

polgarmester (Orményes Kozség)

Rédai Janos

polgarmester (Kuncsorba K6zség)

Kazinczi Istvan

polgarmester (Tiszatenyé Kozség)

Dr. P6cs Gabriella

jegyzd

File Jolan pénziigyi csoportvezetd
Kalmar Krisztina igazgatasi ligyintéz6
Takacs Maria igazgatasi ligyintéz6
Németh Etelka pénziigyi ligyintéz6
Hegediis Andrea munkaligyi igyintéz6
Gulyasné Krisztian Erika | adéiigyi ligyintéz6
Térok Eva pénziigyi ligyintéz6
Kindert Eva pénziigyi ligyintézo

Tarsolyné Sajtos Timea

igazgatasi ligyintézo

Stassné Ullar Hajnalka

igazgatasi ligyintézo

Vesze Laszlo

miszaki ligyintéz6

Kacsof Katalin

pénziigyi ligyintézd

Varga Mihalyné

igazgatasi ligyintézo
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Kazinczi Istvan polgdrmester megkoszoni mindenkinek az iilésen vald részvételt, az iilést bezarja.

L/ ‘ . ﬂ( k.m.f. M_

Kazinczi Istvan Dr. Péocs Gabriella

polgarmester jegyz0
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