Tiszatenyé kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

9/2010. (X. 28.) rendelete
a Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatrol

Tiszatenyd Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk
(2) bekezdésében biztositott hataskorében eljarva a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 143. § (4) bekezdés a pontjaban biztositott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, és a Magyarorszag helyi
Oonkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkdrében eljarva a Tiszatenyd Kozség Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének Szervezeti
és Miikodési Szabalyairol a kovetkezoket rendeli el:*

I. FEJEZET

Altalanos rendelkezések
Az onkormanyzat és jelképei

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Tiszateny6 kozség Onkorményzata

(2) Az onkormanyzat székhelye:
5082 Tiszatenyd, Alkotmany ut 26.

(3) Az dnkormanyzat mitkddési tertilete:
Tiszateny6 kozség teljes kozigazgatasi teriilete

(4) A Képviseld-testiilet hivatalanak neve:
Tiszateny6i K6z0s Onkormanyzati Hivatal?®

(5) Az onkormanyzat miikodési teriiletére vonatkozo fobb adatokat az SZMSZ. 1. sz.
melléklete tartalmazza.

2.§

(1) Az 6nkormanyzat jelképei:
Cimer, zaszlo6 és pecsét.

(2) Az onkormanyzat cimere:

A cimer egyszer hasitott pajzs €és egy vizszintes egyenes polya, baloldalon, kék alapon
harom arany buzakaldsz, jobb oldalon, piros alapon eziistszinnel elhelyezve a kozség
emlék kopjafaja. A pajzs kozépsé részében vizszintes egyenes palya, amely a Tiszat
jelképezi.

A pajzs also részében zdld alapon eziistszinli hazak. A pajzs alatt Tiszatenyd felirat.
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A cimerben talalhat6 heraldikai szinek a voros, kék, zold, eziist, arany.

A arany buzakaldsz az Alfoldet abrazolja. Eziist kopjafa: a Millecentendrium 1100.
évforduloja tiszteletére allitott a telepiilés lakossaga.

Eziistszinl hazak a 13 hazbol fejlodé mai Tiszateny6t abrazoljak.

(3) Az dnkormanyzat zaszloja:

A 7z4szl6 aranya 2:1, egyharmad részében helyezkedik el a telepiilés cimere, fekete szint
Tiszateny6 felirattal.

A zéaszl6ban elhelyezett pajzs kozepétol a felso része zold szinti, az alséd 2/3 része piros-kék
szind.

(4) Az 6nkorményzat pecsétje:

Kor alaki, benne korfelirat: “Tiszatenyd kdzség Onkormanyzata Jasz- Nagykun- Szolnok
megye" helyezkedik el, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere.

(5) A Képviselo-testiillet a cimer és zaszld6 hasznalatanak rendjét kilon rendeletben
szabalyozta.

(6) A képvisel6-testiileti iilések napjan az Onkormanyzat zaszlojat a kozséghazan el kell
helyezni.

(7) Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:

- aKépvisel6-testiilet tiléseirdl készitett jegyzokonyvek hitelesitésére;
- aképviseld-testiilet altal adomanyozott okleveleken.
(8) A polgarmester és a jegyz6 hivatalos kor alaku pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag
cimere van, a koriven az alabbi felirat:
a.) Polgarmester Tiszatenyd;

b) Tiszateny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz§ Tiszateny®.

(9) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti €s helyi
tinnepeket méltd6 mdédon megiinnepelhesse.
A telepiilés linnepei: - a nemzeti iinnepek.
- februér 15. Tiszateny0 alapitasanak iinnepe

- falunap (minden év augusztusanak utols6 szombatja)

(10) A telepiilés hazai és nemzetkdzi kapcesolatai:

Az 6nkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn:

Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szdvetsége (TOOSZ)

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kozgytlés

Kistérségi Fejlesztési Tandcsként is mikodd Torokszentmiklos Térsége Tobbeélu
Kistérségi Tarsulas
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Kiilfoldi onkormanyzattal vald egyiittmiikodési megallapodas megkotése a Képviselo-
testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik.

(11) Az 6nkormanyzat Képvisel6-testiilete diszpolgari cimet, és egyéb elismeréseket, dijakat

1)
@)

(3)

(4)

()

1)

(2)

3)

adomanyozhat, kiilon 6nkormanyzati rendeletben foglalt szabalyozas szerint.

1. FEJEZET

A helyi onkormanvyzas altalanos szabalyai
Az onkormanvzati jogok

3.§

Az dnkormanyzat a feladat és hataskorébe tartozo helyi koziigyekben 6nalldan jar el.

Sajat feleldsségére vallalkozasi tevékenységet folytathat.
Ennek megfelelden:

a.) kiilon egyedi dontéseket kovetden kozvetleniil részt vehet vallalkozasban, illetve

sajat tulajdonu céget alapithat.

b.) helyi adopolitikaval, tulajdonosi jogok gyakorlasaval vallalkozasélénkitd

kornyezetet alakit.

Teleptilésfejlesztéssel és ilizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével
kapcsolatban véleményt nyilvanit és kezdeményez feladat- és hatdskorébe nem tartozod
koziigyekben. Ilyen iigyekben -a polgarmester inditvanyara- a KépviselO-testiilet csak a
kozvetleniil érintett lakossagi réteg meghallgatasa utdn nyilvanithat véleményt, illetve
kezdeményezhet intézkedeést.

Erdekeinek képviselete és védelme céljabol érdek-képviseleti szervbe tomoriilhet, és
szabadon tarsulhat mas helyi 6nkormanyzattal

4

4.§

A Képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatdsok szervezésében a gazdasagélénkitd
munkaban -ezek fejlesztése érdekében- egylittmiikodik Torokszentmiklds és térsége
Oonkormanyzataival.

A teriileti koordinacid keretében a térségi fejlesztési tervek, koncepciok, elképzelések helyi
célkitlizésekkel torténd dsszehangolasa és egyeztetése a polgarmester feladata.

Az onkormanyzat -feladatainak eredményesebb megoldasa érdekében- egyiittmiikddik a
Jasz- Nagykun- Szolnok Megyei Onkorményzattal.
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. FEJEZET

Telepiilési onkormanyzat
az onkormanvyzat feladata, hataskore, szervezete

5.§

1 °

@ °

@)

(4) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha a feladat

a.) nem tartozik mas személy kizardlagos feladat és hataskorébe,
b.) megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezéen ellatando feladatainak ellatasat,

c.) ellatasahoz a sziikséges feltételekkel rendelkezik.

(5) A feladatok onkéntes vallalasa eldtt elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek keretében a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag véleményét ki kell kérni.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott elokészitd eljaras lefolytatasarél a polgarmester
gondoskodik.
A kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazoé javaslat akkor terjeszthetd a Keépviselo-
testiilet elé, ha tartalmazza a megvalodsitashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(7) Az onként vallalt feladatok targyaban az éves koltségvetésben — a fedezet biztositasaval
egyidejlileg — kell allast foglalni a Képviselod-testiiletnek.

6. §

(1) °
2) °
(3) 10

(4) 11

(5) 12
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(6)

1)

(@)

3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

©)

Az atruhazott hataskorben hozott dontésekr6l a kovetkezd testiileti tilésen a hataskor
cimzettjei beszamolnak.

IV. FEJEZET

A Képviselo-testiilet mitkodése

7.8
A Képvisel6-testiilet tagjainak szama: 7 6.
A képviselOk névsorat az SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza.
A Képviseld-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili és linnepi iilést, tovabba kozmeghallgatast
tart.
13
A Képviselo-testiilet a tervezett iilések naptari nap szerinti idépontjdt munkatervében
allapitja meg. A kozmeghallgatist nem tartalmazo iiléseit a Kozséghdza tanacskozod
termében tartja.'*
A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatasuk esetén a Képviselo-testiilet tilését a korelndk hivja 6ssze €s vezeti.
A képviselo-testiileti ilést 8 napon beliil ismételten 06ssze kell hivni, ha
hatérozatképtelenség miatt marad el.
Az 1j id6pontra 0sszehivott lilésen az eldzetesen kitlizétt napirendek valtozatlanul kertilnek
megtargyalasra.
A Képviseld-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti iilés sziineteket minden év julius 1.
napjatol augusztus 31. napjaig allapitja meg.
Siirgds, halasztast nem tiird estben az iilés el6tt négy ordval is kikiildhetd a meghivo. Erre
barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, de a siirgdsség okat kozolni kell.®
17

(10)Az iilés meghivojat és az elOterjesztéseket a képviseléknek, a tanacskozasi joggal

meghivottaknak az iilést megel6zden legalabb 5 nappal meg kell kiildeni elektronikus
formaban (e-mail) vagy adathordozon (pendrive). A testiileti iilések helyét, idOpontjat és
napirendjét kozzé kell tenni a telepiilésen elhelyezett hirdetétablakon, sziikség szerint a
kistérségi és a helyi médiaban.™®

(11) A k6zmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalo iilés idépontjat és helyét 30 nappal az

iilés eldtt nyilvanossagra kell hozni.
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(12) A Képviselo-testiilet teljes iilésén tandcskozasi jog illeti meg:

o Orszaggytilési képviselot,

- Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal Vezet(')'jét,19

o helyi partalapszervezetek képviseldit, akiket a part felhatalmaz,
o Onkormanyzat diszpolgarokat,

(13) Tevékenységi koriikben megilleti a tanacskozasi jog:
- napirend targya szerint érintetteket,

- bizottsag(ok) nem képviseld tagjait,
- eldterjesztd altal javasolt személyeket.

Munkaterv, munkaprogram

8.§

(1) 20
(2) 21

(3) Az éves munkatervet a megel6z6 év december 31. napjaig allapitja meg a Képviseld-
testiilet.

(4) A munkaterv tervezetét a polgarmester terjeszti a Képvisel-testiilet elé. Ezt kovetéen
gondoskodik arrdl, hogy a Képviselo-testiilet és a bizottsag(ok) munkatervei kozott

0sszhang legyen.

(5)A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a targyiddszak 6 feladatai,

- azlilések tervezett id6pontjai és napirendjei,

- anapirend elbterjesztdjének megjelolése, az el6készitésben résztvevok rogzitése,
- abizottsagi kozremiikddéssel beterjesztendd napirendek felsorolasa,

- szervezési teendok meghatarozasa.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni a képviseldknek, a nem testiileti tag bizottsagi tag(ok)nak,
intézményvezetoknek, munkatervben érintett eldterjesztoknek.

A Képviselo-testiilet iilése

9.§
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(1) A Képviseld-testiilet iilésérd] hangfelvétel késziil. %

(2 *Ajegyzb
a) a napirendi pontok targyalasa el6tt tajékoztatast ad a Képviselo-testiiletet
érintd jogszabalyi valtozasokrol,
b)  jelzi, ha a Képvisel6-testiilet dontése illetve miikodése jogszabalysérto.

(3) 24
(4) 25
(5) A Képviselo-testiilet tilését a polgarmester vezeti, melynek soran:

a./ megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és
berekeszti az iilést,

b./ lehetéséget biztosit a lakossagi bejelentések, kérdések megtételére,

c./ Dbiztositja a képviseldk interpellacios és kérdezési jogat,

d./ el6terjeszti a siirgdsségi inditvanyt,

e./ javaslatot tesz a napirendekre,
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f./ Dbeszamol a lejart hatarideji Onkormanyzati dontések (rendeletek, hatarozatok)
végrehajtasanak allasarol,

g./ napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja és 6sszefoglalja a vitat,

h./ napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot és kihirdeti a
hatarozatokat,

1./ tajékoztatast ad az el6z6 képviseld-testiileti tilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedéseirdl €s a két iilés kozott végzett fontosabb tevékenységérol,

I/ ismerteti az atruhizott hataskorben hozott dontéseit.

(6) A jegyzO6 a napirendi pontok targyalasa el6tt tajékoztatast ad a testiilet feladat- és
hataskorét érintd jogszabalyi valtozasokrol.

Eloterjesztések

10. §

(1) A Képvisel6-testiilet elé keriil6 el6terjesztések fobb fajtai:

a./ a munkatervbe felvett napirendrdl beszamold, jelentés,
b./  dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra iranyul,
c/  tajékoztatok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés b./ pontjaban foglalt eléterjesztés megtételére jogosultak:

- Képviseld-testiilet bizottsaga(i),
- polgarmester,

- alpolgarmester,

- telepiilési képviseld,

- jegyzd.

(3) A testiileti ilésre az el6terjesztés irasban vagy szoban nyujthatd be. A hatarozati javaslatot
akkor is irasba kell foglalni, ha az eléterjesztésre szoban kertil sor.

(4) Kizardlag irasos eléterjesztést lehet benytjtani:

- rendeletalkotasra, modositasra vonatkozoan,

- intézményalapitas, atszervezés, megsziintetés,

- Onkormanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tigyekben,
- Onkorményzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatosan,

- hitelfelvétel, kdtvénykibocsatas,?®

- tarsuldsok létrehozésa, csatlakozas, kilépés,

- munkaterv megallapitasa,
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()
(6)
()

(8)
a./

b./

- személyzeti iigyek,
- kulfoldi dnkormanyzattal kapcsolatfelvétel, egytittmiikddés,
- Ptk.-bdl ered6 jogiigyletekkel kapcsolatos tigyek.

Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irdsban foglalt eléterjesztésnek

¢s hatarozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztasat.

Kivételesen szobeli elbterjesztés a Képviselo-testiilet egyszerii szotobbséggel hozott

dontése alapjan tlizhetd napirendre.

Az eldterjesztések valamennyi tipusa a jegyzd jogszerliségi észrevételének ismeretében

tlizhetd napirendre.

Az elbterjesztések formai és tartalmi kovetelményei, a hatarozati javaslat:
az eldterjesztés felépitése:
- atéma pontos meghatarozasa,
- az elokészitésben résztvevok megnevezése,
- annak rogzitése, hogy a Képviseld-testiilet vagy szervei foglalkozott-e korabban az
eloterjesztés targykorével,
- milyen hatarozat sziiletett, ¢s milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,
- azeltérd (kisebbségi) vélemények megjeldlései és annak indokai,
- mindazon koriilmények, osszefliggések feltarasa, és tényszerli informaciok kozlése,

amelyek indokoljdk a meghozand6 dontést.

Az ellterjesztés megallapitasain alapuld feladat meghatarozéast tartalmazé hatarozati

javaslat, melynek
- szervesen kell kapcsolodnia az eldterjesztés megallapitasaihoz,

- torvényesnek, célszeriinek, szakszerlinek és végrehajthatonak kell lennie,

- konkrétan meg kell hatarozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,
- dontési alternativak amennyiben a végrehajtasnak tobb modja is lehetséges,
- rendelkezni kell ugyanabban a targykorben kordbban hozott testiileti hatarozatokrol,

- rogziteni kell a végrehajtasért feleldst,

- meg kell jelolni konkrét naptari napban a végrehajtdsi hataridét, amennyiben az

lehetséges.

(9) A polgarmester- kiilonleges szakértelmet igényl6 igyekben- szakértot is felkérhet dontési

javaslatok kimunkalasara.

A jegyz6 (7) bekezdésben foglalt kotelezettségének ebben az esetben is érvényesiilnie kell.

Siirgosségi inditvany

11. §



1)

(2)

(3)

(4)

()

Stirgésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely nem szerepel az {ilés
meghivojaban.

A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatdra mindsitett tobbséggel, soron kiviil dont az
eléterjesztésrol.

Siirgdsségi inditvany benytjtasanak feltételei:

a./ siirgésségi inditvanyt - a siirgdsség tényének rovid indoklasaval - legkésobb az {ilést
megel6z6 nap 10% oraig irasban kell benyujtani a polgarmesternél
b./ siirgdsségi inditvany elterjesztésére:
- aKépviseld-testiilet bizottsag elndke(i),
- apolgarmester,
- az alpolgarmester,
- aképviselok
- ajegyzl

jogosultak.

Siirgdsségi inditvanyt minden esetben az iilés megkezdésekor - a napirendi pontok
elfogadasa eldtt - kell megtenni. Az inditvany elfogadasa esetén elsé napirendként kell
targyalni.

Ha a Képvisel6-testiilet barmely tagja, vagy a polgarmester, vagy a bizottsdgok elnokei
ellenzik az azonnali targyalast, akkor a siirgésségi inditvanyt - a napirend lezarasa utan -
vitara kell bocsatani.

Ha a Képviselo-testillet nem tdmogatja a siirgdsséget, akkor az inditvanyt egyszerii
napirendi javaslatként kell kezelni, €s a napirendre tlizésének idépontjarol a testiilet dont.



A tanacskozas rendje, szavazas

12.§
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

- azeldado a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,
- az eléadohoz elsdsorban a képviseldk és a tanacskozasi joggal résztvevok intézhetnek

kérdéseket, amelyre a vita eldtt kell valaszolni.

(2) A vita lezarasa utan egy alkalommal 2 percben személyes megjegyzéssel élhet az
a képviseld, aki a sérelmesnek vélt véleményt kivanja elharitani.

(3) A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

(4) Az onkormanyzati bizottsag barmely elSterjesztéshez -az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értékeld- ajanlast nyjthat be a Képviseld-testiilethez.

(5) Az el6terjeszt6 a javaslatot, illetve a képvisel6 a modosito javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja.

(6) A vita lezarasa utan a napirend el6adoja valaszol a hozzasz61asokra.

(7) A hatarozathozatal el6tt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok térvényességét illetden
kivan észrevételt tenni.

(8) A hozzaszolasokat kovetden a polgarmester dsszefoglalja a vita 1ényegét, érdemben ki kell
térnie a vitaban elhangzott valamennyi felvetésre.

(9) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eldéaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a

téma napirendrdl torténd levételét.
A javaslatrol a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszerti tobbséggel hataroz.

13.§

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Eloszor a mddositd és kiegészitd inditvanyokrol dont a
testlilet -az elhangzas sorrendjével ellentétes sorrendben- majd az eredeti hatarozati
javaslatrol.

(2) 27

Hatarozathozatal

14.§

%" Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete



(1) 28
(2) 2A képviseld a szavazas megkezdése elott kiteles bejelenteni a személyes érintettségét. Az
Motv 49.§ (1) bekezdésében meghatirozott személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezménye:
a) a kotelezettségét elmulasztdo képvisel6t az igy kapcsan mérlegelés nélkil ki
kell zarni a szavazasbol,
b) a kotelezettségét elmulasztd képviseld jarandosagabol (illetmény, tiszteletdij) 1
havi képviseldi alapdij levonasra kertil.
(3) A telepiilési képvisel6 a testiileti dontés meghozatalaban koételes aktivan részt venni.
(4) 30.
(5) 31
(6) 32

(7) Név szerinti szavazas esetén a jegyz0 felolvassa a képviselok nevét, és a jelenlévok “igen”-
nel, vagy “nem”-mel szavaznak,

(8) A szavazatok Osszeszamlalasarol a polgarmester gondoskodik. Ha a szavazas eredménye
feldl kétség mertil fel, a szavazast meg kell ismételni.

(9) Az dnkormanyzat érdekét sért6 képvisel6testiileti dontés ismételt targyalasa elbtt be kell
szerezni az illetékes Snkormanyzati bizottsag allasfoglalasat. >

(10) 34
15. §
(1) A Képviselo-testiilet hatarozatait kiillon-kiilon - naptari év elejétdl kezddédden -

folyamatos sorszammal kell ellatni a kovetkezok szerint:

120 ./ hé nap/ sz. 6nkormanyzati hatarozat

%8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
2 Modositotta a 10/2013. (X1.28.) nkormanyzati rendelet

% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkorméanyzati rendelete
3! Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkorméanyzati rendelete
%2 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
% Médositotta a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete

3 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete



(2) onkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatarozat tartalmi eclemeire értelemszeriien az
kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabdlyairdl szo6ld -tobbszor
modositott- 2004. évi CXL. tv. rendelkezései az iranyadok.

(3) Aképvisel6-testiileti hatarozatokrol a jegyzo betlirendes és hataridés nyilvantartast vezet.

(4) A hatarozatokat a képviseld-testiileti tilést kdvetd tiz napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelosoknek.

(5) A hatarozatok végrehajtasarol a polgarmester - felel6sok kozremiikodésével - jelentést ad a
KépviselO-testiiletnek, a végrehajtasi hatarido lejartat koveto testiileti tilésen.

Kérdés. interpellacio

16. §

(1) a.) Kérdés az 6nkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, el6készitd
jellegti felvetés, vagy tudakozodas.
b.) Interpellacio az SZMSZ-ben meghatarozott személyek magyarazat adasi kotelezettsége
a feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

(2) Akérdésre a Képviselo-testiilet iilésén, de legkésdbb 15 napon beliil irasban koteles valaszt
adni a megkérdezett, melyrél a Képviseld-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdezd
nem fogadja el a valaszt.

(3) Aképviseld a testiileti ilésen — a napirendek targyalasat megel6z6en — a:
— polgarmestertdl,
— alpolgarmestertdl,
— Onkormdanyzati bizottsa(gok) elnok(é/ei)tdl,
— jegyzotol,
onkormanyzati ligyben felvilagositast kérhet (interpellalhat) amelyre az iilésen — vagy
legkésdbb 15 napon beliil irdsban — érdemi valaszt kell adni.
Az irasban adott valaszt minden képvisel6hoz el kell juttatni, elfogadasarol a kovetkezd
testiileti tilésen kell donteni.

(4) A testiileti {ilésen az interpellaciora adott valasz elfogadasardl el6szor az interpellald
képviseld nyilatkozik, majd a vita nélkiil a testiilet dont az elfogadéasarol.

Amennyiben a testiilet nem fogadja el a valaszt, annak vizsgélatat a targy szerint illetékes
bizottsagra bizza.

(5) Az interpellacio targyanak érdemi vizsgalataba az interpellald képvisel6t is be kell vonni. A
Képviseld-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet, mellyel megbizhatja a polgarmestert,
az alpolgarmestert, a bizottsag elnokét. Indokolt estben szakértd is bevonhato a vizsgalati
eljarasban.



(6) Az interpellaciokat a jegyz6 folyamatosan nyilvantartja

Jegyzokonyv

17.§

(1) A Képviseld-testiilet tilései jegyz6konyvének tizendt napon beliil egy példanyban térténd
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.*

(2) 36

(3) 37

(4) A Képviselo-testiilet tilésérol készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot és a
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket.

(5) 38
(6) 39
(7) 40

(8) A ftestiileti tlésrol készitett hangfelvételek nem selejtezhet(’ik.41 A hangfelvételek
tarolasarol, rendszerezésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(9) 42

(10) A hangszalagrol masolat nem készithetd, de a képvisel6 hozzajarulasaval hozzaszolasa,
véleménye sz0 szerint leirhato.

V. FEJEZET

Onkormanvyzati rendeletek

18.§

(1) A Képviselo-testillet torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvényi felhatalmazas alapjan -annak végrehajtasara- onkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) 43

% Modositotta a 10/2014. (X1.27.) 6nkormanyzati rendelet

% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
%" Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkorméanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
*0 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete
* Modositva 12/2011.(X1.30.) OR

*2 Hatalyat vesztette 12/2011.(X1.30.) OR



(3) 44

19. §

(1) 45
(2) 46

rendelettervezet elokeszitese:
(3) A rendel 18készité

a./ aKépviselo-testiilet a lakossag szélesebb korét érint6 rendeletek elokészitésénél
szabalyozasi elveket allapit meg,

b./ arendelettervezet altalaban a jegyz0 késziti el. Megbizhaté az elékészitéssel a targy
szerint illetékes onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag is.

(4) A rendelettervezet véleményezése:
a./ az el6készités soran be kell szerezni a lakossag, a szabalyozandé targy szerint érintett
szakemberek, szervezetek véleményét,
b./ széleskoril elemzést kell végezni,

c./ kotelezo egyeztetést le kell folytatni.

(5) A rendelettervezet - a jegyz6 véleményével egyiitt - a targy szerint illetékes bizottsag elé
kell terjeszteni.

(6) A rendelettervezetet - indoklassal egyiitt - a jegyz0 terjeszti a Képviselo-testiilet elé.
Egyidejiileg tdjékoztatja a testiiletet az el0készités soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld véleményekrol, javaslatokrol.

(7) A rendelet végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg, melyet a polgarmesterrel egyiitt
irnak ala.

(8) Az onkormanyzati rendeleteket évenként 1-t61 kezdddGen folyamatos sorszammal kell
ellatni, és fel kell tiintetni az évszamot. Az évszamot kovetden zarojelben a kihirdetés
honapjat (rémai szdmmal) és napjat (arab szammal) kell feltlintetni. A megjeldlés magaban
foglalja az 6nkorményzat megnevezését, a rendelet cimét.

3 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
* Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete
** Hatalyat vesztette a 10/2013. (XL. 28.) énkormanyzati rendelete
*® Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete



(10)Az onkormanyzati rendeletet a jegyz6 az Onkormanyzat hirdet6tablajan kifliggesztve
hirdeti Ki.

20. §

(1) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasat a polgarmester folyamatosan figyelemmel
kiséri.
(2) A Képviseld-testiilet rendeleteinek érvényesiilését ciklusonként értékeli.

(3) A jegyz6 kezdeményezi a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen a helyi rendeletek
modositasat.

(4) A jegyz6 koteles a hatalyos onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban

vezetni.
Telepiilési képviselo
21. §
(1) 47
(2) 48

(3) A tanacsnok altal feliigyelt teriileteket érintd, a Képviselo-testiilet elé keriild
eldterjesztéseket csak az érintett tandcsnok véleményével kiegészitve lehet megtenni.

(4) A tanacsnok koteles az altala feliigyelt teriileten észlelt tapasztalatokrol a Képviseld-
testiiletet tdjékoztatni, illetdleg amennyiben sziikséges, intézkedéseket kezdeményezni.

VII FEJEZET
a Képviselo-testiilet bizottsagai

22.§

(1) 49
(2) A Képviselo-testiilet az alabbi allando bizottsagot hozza 1étre:

- Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag.

*" Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete
*® Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete
* Hatalyat vesztette a 10/2013. (XL. 28.) énkormanyzati rendelete



(3) A bizottsag fobb feladatai:

a./ dont a hataskorébe utalt tigyekben,

b./ a képvisels-testiileti dontések elokészitése,

c./ elkésziti a munkatervben meghatarozott elGterjesztéseket,

d./ javaslatot tesz, allast foglal a feladatkorébe tartozo tigyekben,

e./ kozremiikodik az onkormanyzati rendeletek és hatarozatok végrehajtasanak
szervezésében,

f./ ellendrzi feladatkorében a képviseld-testiileti dontések végrehajtasat.

(4) A bizottsag részletes feladatait az SZMSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.

(5) 50

(6) A Képvisel6-testiilet altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatasara
ideiglenes bizottsagot hoz I1étre. Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa feladatanak

elvégzéséig, az errdl sz616 jelentésnek a Képviseld-testiilet altali elfogadésig tart.

23.§

(1) A bizottsag munkaterve beépiil a Képviseld-testiilet munkatervébe.

(2) 51

(3) 52

(4) A bizottsag tagja koteles a bizottsag munkajaban aktivan részt venni. Amennyiben harom
egymast kovetd iilésrél indokolatlanul tavol marad, a bizottsdg elndke a Képviseld-
testiiletnél inditvdnyozza bizottsagi tagsaga aldli felmentését.

(5) A Képviselb-testiilet munkatervében meghatarozza azokat az elGterjesztéseket, amelyeket
bizottsdg nyujt be, illetve amelyek csak a bizottsag éallasfoglaldsaval nytjthatok be a

Képviseld-testiilethez.

(6) A bizottsag elnokének tavollétében az altala megbizott képviseld bizottsagi tag latja el az
elnoki teendoket.*

(7) Barmely képvisel6 javaslatot tehet -a bizottsag feladatkorébe tartozo- ligy megtargyalasara.
A bizottsag elndke az inditvanyt a legkozelebbi iilés elé terjeszti, melyre meg kell hivni az
inditvanyozo képviseldt.

(8) 54

(9) 55

%0 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
*! Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
52 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
53 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) énkorményzati rendelete

> Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkormanyzati rendelete



(10)°°
1’
(12)%8

(13) Az atruhazott hataskorben hozott dontésrdl a bizottsag elndke a legkdzelebbi Képviseld-
testiileti ilésen ad tajékoztatast.

(14) 59

(15) A bizottsag tevékenységérdl valasztasi ciklusonként munkaterv szerint legalabb egy
alkalommal beszamol a Képviselo-testiiletnek.

VIl FEJEZET

Polgarmester, alpolgarmester, jegyzo

24. §

A polgarmester

@
(2) A polgarmester megbizasat féallasban latja el.
@) &
4) ©
(5) ©

(6) 64
(7) 65

(8) 66

(9) 67

% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
°’ Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
%8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
> Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
®! Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) nkorméanyzati rendelete
%2 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkorméanyzati rendelete
%% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
® Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
%7 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete



(10)68
(11). A polgarmester minden honap elsd hétféjén 10%-t81 17%° o6raig fogadonapot tart a

o r ;69
Kozséghazan.

25. §

Alpolgarmester

(1) A Képviselo-testiilet -sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
megbizatdsdnak iddtartamara- polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére 1 0
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesterre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyok.

( 4) 70
(5) 71
(6) Az alpolgarmester konkrét feladatainak meghatarozasa, a munkamegosztas kialakitasa a
polgarmester jogkore.
(7)  Minden honap harmadik hétféjén 14%-t51 17% oraig fogadoorat tart a Kozséghazan.
26.§"
27.§"™
28. §
(1) 75
(2) 76
(3) 77

(4) A Tiszateny6i Kozds Onkorményzati Hivatal részletes munkarendjét, az iigyfélfogadas

% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
% Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete

"0 Hatalyat vesztette 12/2011.(X1.30.) OR

™ Hatalyat vesztette 12/2011.(X1.30.) OR

2 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete

’® Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
™ Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) énkorméanyzati rendelete
7 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
’® Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
"’ Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete



rendjét, idejét, a vagyonnyilatkozat tételre koteles munkakordket, a Hivatalban
adomanyozhato cimeket, a képzettségi potlékra jogositd munkakordket az iigyrend
tartalmazza, (SZMSZ. 4. sz. melléklete) 8

5) ™
6) 80
X. FEJEZET
A tarsulasok
29. §%

® Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete

7 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkormanyzati rendelete
81 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete



XI. FEJEZET

Lakossagi forumok

30. §

A Képvisel6-testiiletben 6nallo rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és népi
kezdeményezés rend;jét.

31.§

(1) A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy esetben kozmeghallgatast tart.
Ko6zmeghallgatast kell tartani akkor is, ha a képviseldk fele inditvanyozza.
Kozmeghallgatas helyszinét a Képviselo-testiilet alkalmanként hatarozza meg.

(2) A kozmeghallgatason a polgarok, a telepiilésen miikodé szervezetek, civil szervezetek
képviseldi kozérdekli ligyben, helyi onkormanyzati ligyben a Képviseld-testiilethez, az
egyes képviselokhoz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzohoz kérdéseket
intézhetnek, kozérdeki javaslatot tehetnek.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyr6l jegyzokonyv késziil, a Képvisel6-
testiilet jegyzOkonyvének készitésére iranyadd szabalyok szerint.

(4) A kozmeghallgatason elGterjesztett kozérdeki  kérdéseket ¢és  javaslatokat a

»panasztorvényben” (2004. évi XXIX. tv. ) eldirt modon kell intézni, és az érdekelteket
tajekoztatni.

32.§
(1) Az dnkormanyzat a lakossag tajékoztatasa, a legfontosabb dontések elokészitése érdekében

az ¢év elsd negyedévében falugyiilést tart.

a./ a falugytilés idépontjanak, részletes napirendjének meghatarozasara a polgarmester tesz
elterjesztést a Képviseld-testiiletnek,

b./ az dnkormanyzat tevékenységérol a polgarmester tajékoztatja a lakossagot,
c./ a gytlésrol jegyz6konyv késziil, melynek vezetésérdl a jegyzé gondoskodik.

(2) a.) A falugytilés helyér6l, idejérdl és napirendjérdl a lakossagot, a sajtd és hirdetmények
utjan kell tajékoztatni a rendezvény el6tt legalabb tiz nappal.

b.) A falugytlést a polgarmester vezeti,



c.) A falugytlésen elhangzottakrol a Képviseld-testiiletet a soron kovetkezd iilésen

tajékoztatni kell.

XIl. FEJEZET

Onkormanvyzat gazdasagi alapjai

Az onkormanyzat vagyona

33.§

(1)
2 *
3) ¥
4) ®
5)

(6) A polgarmester az onkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles évente egy
alkalommal -falugytilésen- tajékoztatni a lakossagot.

82 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) dnkorméanyzati rendelete
8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) nkormanyzati rendelete
8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete



Az onkormanvyzat koltségvetése

34.§%

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalvyai

35. §%

36. §

Az onkormanvzat gazdalkodasanak ellenorzése

(1) 89

(2) A Képviseld-testiilet gazdalkodasanak belso ellendrzésérdl kiilso szakértd igénybevételével
gondoskodik.

3) A Penzugyl és Ugyrendi Bizottsag feladatkdrébe tartozik:
onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak, a végrehajtasrol sz616
féléves, éves beszdmolok tervezeteinek véleményezése,
- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, a vagyonvaltozas (ndvekedés,
csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat,
- vizsgalja a hitelfelvétel indokait €s gazdasagi megalapozottsagat, ellendrzi a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és fegyelem érvényesitését.

(4) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg vizsgalati megéllapitdsait haladéktalanul kozli a
Kepvisel6-testiilettel. Ha a Képviselo-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ert egyet,
a vizsgalati jegyzOkonyvet észrevételeivel egylitt megkiildi az Allami Szamvevdészéknek.

8" Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
8 Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
% Hatalyat vesztette a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
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(6)92

Felterjesztési jog

37.§

A Képviseld-testiilet az Onkormanyzati jogait, feladat és hataskorét érintd barmely
kérdésben -kozvetleniil, vagy érdekképviseleti szervek utjan- az arra hataskorrel
rendelkezd allami szerv vezetdjéhez fordulhat:

a.) tajékoztatast, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,

b.) javaslatot tehet, intézkedést kezdeményezhet.

A Képvisel6-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zden kéri a témakor szerint
érintett Onkormanyzati bizottsdg véleményét.

XI11. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
38.§

E rendelet a kihirdetés napjdn 1ép hatdlyba. kihirdetés napjat és modjat az eredeti
példanyan fel kell tiintetni.

E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az onkorményzat Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatarol szolo 5/2003. (IV.14.), az azt médositoé 1/2004. (1. 30.), 23/2004.
(VIL. 26.) és 17/2006. (X11.1.) rendelete.

Az SZMSZ mell¢kleteinek folyamatos vezetésérdl kiegészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
Az SZMSZ mellékleteivel egyiitt meg kell kiildeni:

- telepiilési képviseldknek,

- bizottsagok nem képviseld tagjainak,

- Jasz-Nagykun Szolnok Megyei Kormanyhivatal vezetd; ének,
- orszaggyulési képviselonek,

- Virosi Ugyészség vezetdjének.

Az SZMSZ-t a Kozséghaza hirdetdtablajan ki kell fliggeszteni, egy példanyat el kell
helyezni a kényvtarban.”*

Az SZMSZ mellékletei:
a) 1.szamu melléklet:
az Onkormanyzat miikodési teriiletére vonatkozo fébb adatok

b) 2. szamt melléklet:
2014. oktober 12. napjan megvalasztott Képviseld-testiilet tagjai.

% Modositva 12/2011.(X1.30.)
% Modositotta a 10/2014. (X1.27.) dnkormanyzati rendelet
%2 Modositotta a 10/2014. (X1.27.) énkormanyzati rendelet



€c) 3. szamu melléklet:
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag részletes feladata
d) 4. szamu melléklet:
A Tiszatenydi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

(7) Az SZMSZ kihirdetésérol a jegyz6 gondoskodik.

Tiszateny6, 2010. oktober 28.

Kazinczi Istvan Hegediis Laszl6
polgarmester jegyz0

Kihirdetési zaradék:
E rendeletet hirdet6tablan kifliggesztve 2010. oktober 28-an kihirdettem.

Hegediis Laszl6
jegyzo



1.szami mellékler”

Tiszatenyo kozségi 6nkormanyzat mikodésére vonatkozo fobb adatok

Kozség teriilete: 2.359 Ha
Ebbdl: - belteriilet: 122 Ha
- kiiltertilet: 2.237 Ha

A kozség hatarai: Torokszentmiklds varos

Kengyel kozség

Kétpo kozség

Szajol kozség
Kiilteriileti lakossag szama: 33 16
Beltertileti lakossag szama: 1.732 16
Népesség szama Osszesen: 1.762 6
Lakéséallomany szama Osszesen: 663
100 lakasra jut6 lakosok szama: 278 16
Orvosi korzetek szdma: 1
Ovodai fér6helyek szama: 56 6
Ovodai ellatasban részesiilok szama: 65 16
Altalanos iskolai tantermek szama: 8 + tornaterem
Altalanos iskolai tanulok szama: 150 16
Napkozis ellatasban részesiilok sz.: 25 16
Ivoviz vezetékhalozat hossza: 9,3 km
Belteriileti uthalozat hossza: 10,7 km
— Ebbdl kiépitett: 9,5 km

Onkormanyzati intézmények:

94

®Kuncsorbai Intézményfenntarté Onkormanyzati Tarsulas Ovodajanak Tiszateny6i
Tagovodaja Tiszatenyd, Dozsa Gy. ut 51.

Kistérségi Szocialis Szolgaltaté Kozpont
Margaréta Gondozasi Kozpont Tiszatenyd, Kossuth L. ut 18

% Modositotta a 10/2014. (X1.27.) dnkormanyzati rendelet



Gazdalkodo és szolgaltato szervek:

Postahivatal

T-COM. Szolnok

Tisza Takarékszovetkezet Tiszateny6-1 Kirendeltsége
UNIVER COOP Rt. Kecskemét

DEKAHYB Kift. Debrecen

Tiszafarm Kft.

MAV Allomas

Viz- Csatornami Kft. Torokszentmiklos

TIGAZ Rt.

E-on

Kommunalis Szolgaltatdo Kft. Torokszentmiklos



2. szamii melléklet®®

2014. oktober 12. napjan megvalasztott telepiilési képviselok névsora

Bagi Janos Tiszatenyd, Hunyadi ut 11.
Guttyan Sandor Tiszatenyd, Tancsics M. ut 18/a.
Kovacs Janosné Tiszatenyd, Alkotmany ut 7/a.
Szabd Gyula Tiszatenyd, Arany Janos Ut 58.
Vargané Novak Edina Tiszatenyd, Széchenyi ut 27/a.
Varga Tamas Tiszatenyd, Szent Lasz16 Ut 36.

% Modositotta a 10/2014. (X1.27.) énkorményzati rendelet



3. szami melléklet’’

Az Onkormanyzat Pénziigyi és Usyrendi Bizottsag feladat- és hataskore

Elndke: Varga Tamas képviseld

Tagjai: Bagi Janos

Vargané Novak Edina
Lukovics Sandorné nem képviseld tag
Majorné Bir6 Eva nem képviselo tag

Feladatai:

1. Kozremikodik az onkormanyzat koltségvetésének osszedllitdsaban.

2. Véleményezi a koltségvetési javaslat és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszdmolok
tervezeteit.

3. Koltségvetést, zarszamadast, évkozi modositasokra vonatkozé eldterjesztéseket a bizottsag
allasfoglaldsaval lehet benyujtani a Képviseld-testiiletnek.

4. Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételre, a vagyonvaltozas alakuldsat, értékeli az azt eld1dézd okokat.

5. Vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

6. Véleményezi a vallalkozasokban valdo Onkormanyzati részvételt kezdeményezo
eldterjesztéseket.

7. Ellendrzi az 6nkormanyzati gazdalkodas szabalyszerliségét.

8. Belso ellendrzésekben vehet részt az onkorményzati intézményekben és a Tiszatenydi
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban.

9. Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati adopolitika érvényesiilését, az addbehajtasi
tevékenység hatékonysagat.

10. Véleményezi az intézményalapitasra, atszervezésre, megsziintetésre vonatkozo
eldterjesztéseket.

11. Javaslatot tesz a polgarmester, alpolgarmester illetményére, bérfejlesztésére és kiilon
juttatasaira.

12. Lefolytatja a polgarmester elleni fegyelmi vizsgalatot

13. Kivizsgalja a polgarmester, az Onkormanyzati képviselok, a Képviseld-testiilet
bizottsaganak nem képviseld tagjaval szemben fennalldé Osszeférhetetlenséget,
megallapitasait a Képviselod-testiilet elé terjeszti.

14. Lefolytatja a polgarmester, képviselok ¢és hozzatartozoik vagyonnyilatkozataval

kapcsolatos eljarast.

9 Modositotta a 10/2014. (X1.27.) dnkormanyzati rendelet



15. Javaslatot tesz a Képviseld-testiilet hatdskorébe tartozé személyi kérdésekben.
16. Onkormanyzat altal alapitott elismeré cim adoméanyozasat kezdeményezi.

17. Lebonyolitja a Képviseld-testiilet hatdskorébe tartozo titkos szavazasokat.

18. Véleményezi az Onkormanyzati tarsuldsi megallapodasokat.

19. Kozremtikodik a képviseld-testiileti ciklusprogram kidolgozéasaban.

20. Elemazi értékeli és ellendrzi a telepiilésfejlesztésre, telepiilésiizemeltetésre vonatkozo
terveket.

21. Figyelemmel kiséri a foglalkoztatottsag alakulasat, a munkanélkiiliség helyzetét, indokolt
esetben intézkedést kezdeményez.



4. szamu melléklet

TISZATENYOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA®®
l.

AHIVATAL JOGALLASA

1. A hivatal megnevezése: Tiszatenydi K6zos Onkormémyza‘[i99 Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal)

N

Székhelye: 5082, Tiszatenyd Alkotmany ut 26.
3. A Hivatal Kuncsorba Koézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete, Orményes Kozségi

Onkorményzat Képvisel6-testiilete és Tiszatenyd Kozségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete 4ltal létrehozott 6nkormanyzati szerv.'®
4.  Alapitasa: 2013. marcius 1.

5. A Hivatal 6nall6 jogi személy, eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel 6nalldan
miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

6. A Hivatal vezetdje: a jegyzd
7. A Hivatal tevékenységi kore:

a.) a Képviselo-testiilet, bizottsag és a polgarmester munkéjanak segitése, szervezése,
0sszehangolasa,

b.) dontések szakmai elékészitése, végrehajtasanak szervezése és ellendrzése,

C.) az dnkormanyzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak végzése,

d.) ajegyzo hataskorébe tartozo ligyek el6készitése, végrehajtasa, ellendrzése,
e.) az donkormanyzat és szervei altal meghatarozott egy¢b feladatok végrehajtasa,
f.) allamigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa,

g.) hatosagi ellendrzések.

% Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelete
% Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) dnkorményzati rendelete
100 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) onkormanyzati rendelete
191 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete



A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A Hivatal egységes szervezetén beliil a sziikséges munkamegosztas céljabol vezetésre €s
bels6 szervezeti egységekre tagozodik.

Irdnyitas: Polgarmester
Vezetés: Jegyz0

Belso szervezeti egységek:

- Onkormanyzati és kdzigazgatasi csoport
- telepiilésiizemeltetési és gazdalkodasi csoport

A belso szervezeti egységek feladatait az ligyrend melléklete tartalmazza.
A csoportok ¢élén csoportvezetOk allnak, akiknek feladata a csoport munkajanak
megszervezese.

A HIVATAL IRANYITASA

A polgarmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat jogkorében iranyitja a
Hivatalt.

A polgarmester tavollétében az alpolgarmester a Szervezeti és mukodési Szabalyzatban
meghatdrozottak szerint helyettesiti.



V.

A HIVATAL VEZETESE

A Hivatalt a jegyz0 vezeti, vezetdi jogkorében eljarva:

- gondoskodik a Hivatal munkéjanak megszervezésérol, amelynek soran
kozvetleniil, vagy a csoportvezetok utjan utasitja a Hivatal dolgozoit,

- biztositja a Hivatal feladatai ellatasahoz sziikséges személyi feltételeket,
- meghatarozza a feladat végrehajtasanak idejét, modjat, titemét,

- Dbiztositja a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok teljeskorti végrehajtasat,
megteremti a miikodéshez sziikséges szakmai €s targyi feltételeket,

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a koztisztviselOk tekintetében,
- gondoskodik a koztisztviseldk tervszerli tovabbképzésérol,
- vezeti a kdzszolgalati nyilvantartést, biztositja a személyes adatok védelmét,

- atestiileti munka hatékonysaga érdekében egylittmiikodik az nkormanyzati
bizottsag elnokével,

- apolgarmesterrel a hét els6 munkanapjan vezetdi megbeszélést tart,

- a csoportvezetokkel hetente, illetve sziikség szerint egyezteti a feladatok
végrehajtasat,

- sziikség szerint, de legalabb félévenként munkatarsi értekezletet tart.

A jegyzOt tavollétében, vagy akadalyoztatdsa estén pénziigyi teriileten a
telepiilésiizemeltetési €s gazdalkodasi csoportvezetd, kozigazgatasi teriileten az
onkormanyzati €és kozigazgatdsi csoportvezetd helyettesiti és gyakorolja a kiadméanyozasi
jogot.

A csoportvezetok gondoskodnak a csoporton beliili munka megszervezésérdl, amelynek
soran egyéni feladat meghatarozast adhatnak.

A csoportvezetdk a testiileti munka hatékonyséaga érdekében egylittmiikodnek a bizottsagi
elnokkel, részt vesznek a Képviseld-testiilet és a bizottsag iilésein, és gondoskodnak a
hozzajuk tartoz6 bizottsag adminisztracios ligyeinek ellatasarol.



V.

A HIVATAL MUKODESE

1.1%2A Hivatal engedélyezett 1étszama 14 {6

Ebbdl:  vezetd 116
ligyintéz6 12 16
ligykezeld 116

2. '%vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:

a) jegyzd,
b) anyakonyvvezetd,

C) a kozbeszerzési eljaras el6készitésében résztvevd, a jegyzO altal e feladattal

megbizott koztisztviseld,
d) gazdasagi vezeto,
e) adoligyi ligyintézo

3.) A feladatkor szakszeriibb ellatasat biztositd tovabbi szakképesités -elismeréseként
képzettségi potlék allapithaté meg az engedélyezett koztisztviseldi 1étszam 20%-a részére.

4. A Kttv. 128. § (l)104 bekezdésben foglalt cimek adomanyhatéak 1 {6 felséfokt, 1 {6

kozépiskolai végzettségli koztisztviseld részére.

5. MUNKAREND:

5.1. A Hivatal dolgozdinak munkarendije:

A ledolgozand¢ kételezd heti munkaidd: 40 ora

Normal munkarend:

hétfétél-csiitortokig: 70 ératol 16% 6rai
g 30 30 g
péntek: 77 oratol 13 6raig

Rugalmas munkaidd:
Torzsmunkaidd a hét egyes munkanapjain:

hétfétél-csiitortokie: 9% ératol 14% orai
g 30 30 g
péntek: 77 oratol 13 6raig

A munkakezdés legkorabbi idépontja:
hétfstdl-csiitdrtokig: 5

péntek: 7%

A munkavégzés legkésobbi idépontja:
hétfétol-csitortokig:  18%°

192 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete
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péntek: 13%

A rugalmas munkavégzés egyéb feltételei:

A rugalmas munkavégzésre a csoportvezetokkel torténd egyeztetést kovetden a jegyzo ad
s 105

engedélyt.

5.2 Ugyfélfogadas rendije.

hétfo: 7.30 oratol  16.00 oraig
kedd: ugyfélfogadas nincs
szerda 7.30 oratol  16.00 oraig
csiitortok: 7.30 oratol  12.00 oraig
péntek: tigyfélfogadas nincs®

5.3 A ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellendrzése céljabol jelenléti ivet kell vezetni a
polgarmester és a jegyzo kivételével.

5.4 A jelenléti ivek szabalyszerli vezetéséért a csoportvezetdk feleldsek.

5.5 A (tovabb)képzésekkel kapcsolatos munkaidd kedvezmények:
A kérelmezés formaja:
Onként véllalt tovabbképzés esetén irdsban torténik a munkaidé kedvezmény
kérelmezése.
Képzési tervben szerepld tovabbképzés esetén automatikusan biztositando a képzés és a
vizsga idépontjara a munkaidd kedvezmény.

A kedvezmény mértéke egyes esetekben:
Mindkét esetben a képzés idOpontjara, illetve amennyiben vizsgakdteles a képzés,
vizsgatargyanként 4 nap illeti meg a képzésben résztvevot.

A jovahagyas dokumentuma:

Onként véllalt tovabbképzés esetén a kérelemre vald ,,A képzéshez hozzajarulok, a
sziikséges ..... nap munkaidd kedvezményt biztositom.” szoveg ravezetésével torténik.
Képzési tervben szerepld tovabbképzés esetén a terv tartalmazza az egyes képzéshez
nyujtandé munkaidd kedvezmény mértékét.

Anyilvantartdas dokumentumai.:

Onként vallalt tovabbképzés esetén a beiktatott, zdradékolt kérelem alapjan kiilon iven
torténik a munkaidé kedvezmény nyilvantartéasa.

Képzési tervben szereplo tovabbképzés esetén a terv alapjan kiilon iven torténik a
munkaido kedvezmény nyilvdntartdsa.107

6. HELYETTESITES RENDIJE

A Hivatal dolgoz6i munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

7. UGYIRATKEZELES ES KIADMANYOQZAS RENDJE

195 Modositva 10/2011.(1X.30.) OR
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A Hivatal tigyiratkezelése az alabbi kivételekkel kézpontositott, mely magaba foglalja az
iktatast, ligyintézOknek valo tovabbitast, postazast, irattarozast, kiilon szabalyzat szerint .

Kiilon kezelve:
- személyi iratok,

- titkos iratok.

7.1. A Hivatal iratkezelési szabalyzatat a KépviselO-testiilettdl atruhazott hataskorben a
jegyz8'® hagyja jova.

7.2. A kiadmanyozasi jogot - feladat- és hataskoriiknek megfeleléen - a polgarmester és a
jegyz0 gyakoroljak, melyet kiilon intézkedéssel atadhatjak a csoportvezetoknek.

a.) ajegyz6 megbizasabol az illetékes foeldadd kiadmanyozza:

vagyoni bizonyitvanyt,
ado- és értékbizonyitvanyt,
hagyatéki leltart,

- hatdsagi bizonyitvanyt.

b.) anyakonyvvezet6 kiadmanyozza az anyakonyvi tigyintézéssel kapcsolatos
iratokat.

7.3. A telefaxon érkez6 kiildemények késedelem nélkiili tovabbitasarol a késziilék kezeldje
gondoskodik.

7.4 Az igyiratkezelés és a kiadmanyozas rendjét a jegyzo feliigyeli és ellendrzi.

198 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete



8. BELYEGZOK HASZNALATA

8.1. A bélyegzOk megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik.

8.2. A Hivatalban a bélyegzdnyilvantartas szerinti bélyegzok hasznéalhatok. '

8.3. A haszndlatra az illetékes személynek kiadott bélyegzokrdél az Onkormanyzati €s
kozigazgatasi csoport nyilvantartast vezet. A nyilvantarté a bélyegz6k meglétét évenként
ellendrizni koteles.

8.4. A hasznalatra atvett bélyegzok jogszeri hasznalataért a bélyegzot kezeld dolgozo anyagi,
fegyelmi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik.
A bélyegz6t hasznald atvételkor a bélyegzdlenyomat mellet a kovetkezd szovegii
nyilatkozatot irja ala:

" Alulirott a mai napon az alabbi lenyomatt bélyegz6t hasznalatra €s megorzésre
atvettem.
Felelosséggel biztositom, hogy a bélyegzd illetéktelenek kezeihez ne keriiljon.
A bélyegz6t a Hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom."

19 Modositotta a 10/2013. (XI. 28.) énkormanyzati rendelete



8.5 Ha a dolgozd a rabizott bélyegzdt elveszti, koteles azt haladéktalanul a jegyzonek
bejelenteni.
A jegyz0 koteles az elvesztetés koriilményeit és a dolgozo felelosségét kivizsgalni és a
bélyegzd megsemmisitése irdnt haladéktalanul intézkedni.

8.6. Az elhasznélodott, megrongalodott vagy feleslegessé valt bélyegzdot az Onkormanyzati

kozigazgatasi csoportnak vissza kell adni, aki a selejtezési eljarast elvégzi és az errdl
késziilt jegyzOkonyvet a nyilvantartasban 6rzi.

8.7. Ha a dolgoz6 munkaviszonya megsziinik, a bélyegz0 visszaaddsat a nyilvantartasban
igazolnia kell.

9. A HIVATALI GEPKOCSI HASZNALATA

A Hivatal a gépjarmiiveit a telepiilésiizemeltetési és gazdalkodasi csoport lizemelteti kiilon
szabalyzat szerint.

VI.

AKOTELEZETTSEGVALLALAS ES AZ UTALVANYOZAS RENDJE

10.1. kotelezettségvallalas:

a.)  Akotelezettségvallalas a koltségvetés végrehajtasara tett intézkedés,
melynek soran az erre jogosult személy intézkedést tesz a munka,
szolgaltatas, aruszallitas megrendelésére. Egyben kotelezettséget vallal,
hogy az elvégzett munka, a teljesitett szolgaltatas atvétele utan az
ellenértéket kiegyenliti.

b.) Az éves koltségvetésben tervezett kiadasok teljesitésére a polgarmester,
vagy az altala felhatalmazott személyek vallalhatnak kotelezettséget.

Felhatalmazott személyek:

- jegyz6,

- akadalyoztatasa estén gazdalkodasi és telepiiléslizemeltetési
csoportvezeto.

Bér- és személyi kiadasok vonatkozasdban a kotelezettségvallalasi hataskor a
munkaltatoi jogokat gyakorld vezetdt illeti meg.



e.)

Az ¢éves koltségvetésben nem szerepld (kiadasi megtakaritassal, illetve
tobbletbevétellel fedezett) terven kiviili, rendkiviili feladatokra a Képviseld-testiilet
ad engedélyt.

Bevételek eloirasa az onkormanyzat sajat bevételeinek beszedésére tett intézkedés,
melyre ugyanazok a személyek jogosultak, mint a kotelezettségvallalasok
teljesitésére.

Az 50.000 forint feletti kotelezettségvallalas, illetve a kovetelés eldirasa minden
esetben csak irasban torténhet a jegyz0, vagy a gazdasagvezeto ellenjegyzésével.

10.2. Ervényesités:

a.)

b.)

c.)

10.3.

a.)

b.)

Az érvényesités a kiadasok folyositdsat, a bevételek beszedését megeldzo
gazdalkodasi tevékenység. Az érvényesités soran meg kell gy6zdédni arrdl, hogy:

- az eldzetes kotelezettségvallalas vagy kovetelés jogos-e. (van-e
jogszabdlyi vagy egyéb dontési hattere)

- Anyag, aru, szolgaltatas atvétele, munkaelvégzés megtortént?

- Osszeg szamla kidllitasa szamszakilag pontos-e?

Az ¢érvényesités soran meg kell gy6zOddni a bizonylatok pontos kidllitasardl, a
teljesitést igazold zaradékrol, a fedezet meglétérdl, az eldirt alaki kovetelmeények
betartasarol.

Az érvényesitést "érvényesitve" zaradékkal kell igazolni, amelynek a megallapitott
Osszeget 1s tartalmaznia kell.

Ervényesitésre a  gazdalkodasi és  telepiilésiizemeltetési  csoportvezet6
(gazdasagvezetd), akadalyoztatasa estén a jegyzd altal kijelolt személy jogosult.

Utalvanyozas:

Utalvanyozason a kiadasok és bevételek teljesitésének elrendelését kell érteni.
Utalvanyozasra az érvényesités utan kertil sor.

Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az dnkormdnyzat nevét, a terhelendd szamlat,

a kiadas, illetve a bevétel jogcimeit,

a kedvezményezett, illetve befizetd nevét , bankszamlaszamat,
keltezést, valamint az utalvanyozo és ellenjegyz6 alédirasa

Utalvanyozasra a jegyz0, akadalyoztatasa estén a polgarmester jogosult.



10.4. Ellenjegyzés:

a.)

b.)

Az ellenjegyzésnek meg kell gy6zodni arrdl, hogy a kiaddsok teljesitéséhez a
koltségvetésben a fedezett biztositott-e, illetve gondoskodni kell a jogszabalyi
eldirasok, onkormanyzati rendeletek, hatarozatok betartasarol.

Ellenjegyzésre a gazdasdgvezetd, akadalyoztatasa estén a jegyz6 altal felhatalmazott
személy jogosult.

Amennyiben a kotelezettségvallalas, vagy utalvanyozas elObbiekkel -ellentétes
rendelkezést ad az ellenjegyzd koteles erre a figyelmet felhivni.

Eredménytelenség estén "ellenjegyzés utasitdsra tortént" zaradékkal koteles az
utalvanyt ellatni és nyolc napon beliil tajékoztatja az dnkormanyzat Pénziigyi €s
Ugyrendi Bizottsaga elnokét. A Bizottsag 15 napon beliil megvizsgalja a jelentést és
kezdeményezi az esetleges feleldsségre vonast.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi és ellenjegyzési feladatokat nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja -
Ptk.685.§.b.pontja -vagy a maga javara latna el.

10.5. Az 6nkormanyzat valamennyi bankszamlaja feletti rendelkezési jog illeti meg :

11.

12.

polgarmestert,

alpolgarmester,

jegyz6t,

teleptilésiizemeltetési és gazdalkodasi csoportvezet6t, (gazdasagvezet6t).

VAGYONHASZNALAT:

A Hivatal az 6nkormanyzat vagyonkezel0 szervezete, feladatai e korben:

az onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasa,

vagyonmeérleg készitése, vagyonvaltozas alakuldsanak figyelemmel kisérése,
vagyonhasznositas ¢€s vagyonhaszndlat sordn a vagyonrendelet eldirasainak
érvényesitése.

MUNKAEROGAZDALKODAS:

a.) végzi az altalanos nyilvantartasi és egyéb munkajogi feladatokat:

- munkavégzésre, illetve foglalkoztatasra vonatkoz6 rendelettervezetek
elkészitése érvényesiilésiik figyelemmel kisérése,

- munkaviszony létesitésével, szlineteltetésével, megsziintetésével
kapcsolatos feladatok,

- szabadsag nyilvantartasa, étkezési hozzajarulasok, munkaruha
hozzajarulas nyilvantartasa, kiadasa



- munkavédelmi feladatok ellatasa,

- koztisztviseldi képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos nyilvantartasi
feladatok

b.) 1étszam és illetménygazdalkodasi feladatok:

- feladatellatashoz igazodo¢ 1étszamsziikséglet folyamatos figyelemmel
kisérése, 1étszam tervezése,

- szemeélyi juttatasok €s a 1étszam eldiranyzattal vald gazdalkodas
szabalyszerliségének biztositasa

19. KESZPENZKEZELES:

A Hivatalban a készpénzkezelést a pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozottak szerint
kell ellatni.

20. Konyvvezetési és beszamolasi kotelezettséget adatszolgaltatast a Hivatal a szamviteli
szabalyzatokban rogzitett részletes szabalyok szerint koteles teljesiteni.

VII.

BELSO ELLENORZES

1. Abelso ellendrzés célja:

- eldsegiti a szabalyszeri és biztonsagos gazdalkodast, az Onkormanyzati tulajdon
védelmét, a bizonylati rend és dnkormanyzati fegyelem érvényesiilését.

- a hidnyossagok feltarasat, biztositani a pénz ¢€s egyéb eszkozokkel valod torvényes
gazdalkodas, az elszamolasok zartkoriiségét.

- rémutatni a hidnyossagok okaira, kovetkezményeire, felvetve a mulasztasokkal
kapcsolatos feleldsséget is, egyben javaslatot tenni a hibdk felszdmolasara, a

koltségvetési gazdalkodas szinvonalanak emelésére.

2.  Abels6 ellenérzés kiterjed:

- a Hivatal és az Onkormanyzati intézmények miikodéséhez sziikséges koltségvetési
eldiranyzatokat tartalmazo, €s a hozzatartoz6 szakfeladatokra tervezett eldiranyzatokkal
torténd gazdalkodasra,



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

- pénziigyi alapok kezelésére, kifizetések teljesitésére,
- felhalmozasra tervezett pénzeszkoz felhasznalasara, elszamolasara

Vezet6i ellenOrzés:

A vezet6i munka részét képezi a vezetdi ellendrzés, melynek gyakorlasa soran a vezetonek
folyamatosan figyelemmel kell kisérnie a vezetés alatt 4ll6 teljes munkafolyamatokat, meg
kell gy6zédnie a munkavégzés szinvonaldrdl, informalodnia kell a feladatok
végrehajtasarol, a hataridok teljesitésérol.

Ennek keretében:

- dontések végrehajtasa, informaciok és adatok elemzése, kovetkeztetések levonasa,

- csoportvezetdk, ligyintézdk beszamoltatasa,

- alairasi jog - kiadmanyozas, kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas soran a
koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségének a vizsgélata.

Folyamatba épitett ellendrzés:

A gazdalkodas teljes folyamatat magaba foglalja a tervezéstdl az operativ gazdalkodason at
a beszamolasig.

A jegyz0 gondoskodik a gazdalkodasi folyamatok olyan megszervezésérdl, hogy:

- az egyes folyamatok megszakitas nélkiil ellendrzésre keriiljenek,

- hidnyossagok idoben kertiljenek feltarasra €és megsziintetésre,

- adolgozok személyi feleldssége a végrehajtds minden szakaszaban érvényesiiljon.

A belsd ellendrzés és a koltségvetési ellendrzési feladatokat kiilsé szakérté bevonasaval
kell végezni a jegyz0 iranyitasa és feladat meghatarozasa alapjan.

Az ellendr altaldnos feladatai:

- vizsgalja a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok, Onkormdnyzati
rendeletek megtartasat,

- a Hivatal és az Onkormanyzati intézmények tevékenységével Osszefliggd gazdasagi
folyamatok elokészitését, tervezését, lebonyolitasat,

- szamviteli rend és bizonylati fegyelem alakuldsanak figyelemmel kisérése,

- ellendrizze a koltségvetési beszamolok és mérleg valodisagat.



3.6.

3.7.

3.1.

Az ellen6r részletes feladatai:

- akoltségvetési eldiranyzatok tervezésére vonatkozoé eldirasok érvényesiilése,
- kifizetések szabalyszerisége,

- elemzi az egyes koltségnemek tervezésének és teljesitésének alakulésat,

- Onkormanyzat likviditasi helyzete, tendencidk, kovetkeztetések,

- visszaigénylések szabalyszertiségének a vizsgalata.

Az ellen6rzés megallapitdsai alapjan teendd intézkedések:

- az Osszegzd jelentést a jegyzd megismerteti a gazdasidgvezetOvel és elrendeli a
hianyossagok felszamolasat, sziikség esetén intézkedési tervet készit.

- amennyiben a vizsgalaton olyan jellegli hidnyossagokat allapit meg, amelyek fegyelmi
vagy biintet6jogi felelésségre vonast igényelnek, ugy a jegyzoé intézkedést tesz, vagy
kezdeményez.

Az ellendrzések tapasztalatairdl évente egy alkalommal jelentést kell a Képviseld-testiilet

elé terjeszteni.

VIII.

SAJTOVAL VALO KAPCSOLAT TARTAS RENDJE

A szervezett és rendszeres sajtomunka célja az, hogy biztositva legyen az dnkormanyzati
munka nyiltsdga és demokratizmusa, az allampolgarok hiteles és pontos tajékoztatast
kapjanak minden lényeges kérdésrol.

Az 1. pontban megfogalmazott célok elérése érdekében a sajtoval kapcsolatos

tevékenységet folyamatosan miikodd rendszerré kell szervezni, amely rendszer felelds
miikodtetdje, a sajtoszervekkel tartando kapcsolat f6 koordinaldja a polgarmester.

Az informécidk feldolgozasanak rendje:

A Hivatal minden dolgozojanak torekednie kell arra, hogy az egyedi, napi iigyekben adott
felvilagositas mellett a kozségrdl kialakitott altalanos helyzetkép is objektiv, targyszerii
legyen.



3.2. Az egész kozséget érintd, kiemelkedden fontos kérdésekben - a téma jellegétol fliggden a
polgarmester vagy a jegyzo ad tajékoztatast

4. A kozélet, a kozéleti tevékenység, az dnkormanyzati képviseldi munka bemutatisa és
népszertsitése fontos érdek ¢és feladat. Ennek érdekében rendszeres publikacios
tevékenységet kell kifejteni. Ez torténhet 0jsagird felkérésével, vagy a Hivatal, az
intézmények vezetodi altal irt cikkekkel.

5. Amennyiben valamely iigyben sajtd helyreigazitasi eljarast kell kezdeményezni, errél a
jegyz0 dont.

Tiszatenyd, 2010. oktober 28.

Hegediis Laszlo
jegyz6



5. szdmii melléklet''°

Tiszateny6 Kozségi Onkormanyzat altal ellatott
kotelezo és onként vallalt onkormanyzati feladatok
a kormanyzati funkciok rendje szerint

061020  Lakoépiilet épitése

045120  Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

013350 Az onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

066010  Zoldteriilet-kezelés

011130  Onkorményzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkotd és dltalanos igazgatasi
tevékenysége

016080  Kiemelt allami és 6nkormdnyzati rendezvények

064010  Kozvilagitas

066020  Varos-, kdzségszolgaltatasi egyeb szolgaltatasok

031030  Kozteriilet rendjének fenntartasa

022010  Polgari honvédelem éagazati feladatai, a lakossag felkészitése

047410  Ar-és belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek

072111  Hazi orvosi alapellatas

074031  Csalad és névédelmi egészségiigyi ellatas

082091  Kozmiivelddés — kozdsségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092  Kozmivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa

082093  Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr

082094  Kozmivelddés - kulturalis alapu gazdasag

081030  Sportlétesitmények miitkddtetése és fejlesztése

081041  Versenysport- és utanpotlas- nevelési tevékenység és tamogatasa

081043  Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatasa

081045  Szabadiddsport- (rekreacios sport) tevékenység €s timogatasa

081061  Szabadidds park, fiird6 és strandszolgaltatas

013320  Koztemetd fenntartas és miikodtetés

104042  Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok™*

10 Beiktatta a 12/2015. (X1.26.) dnkormanyzati rendelet
14 Modositotta a 2/2016. (I1.25.) 6nkormanyzati rendelet



